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|. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Zriad’ovatePom cirkevnej materskej skoly (dalej CMS), je Rimskokatolicka cirkev,
Bratislavska arcidiecéza, Arcibiskupsky $kolsky urad v Bratislave, Spitalska 7, 814 92
Bratislava.
Vychova a vzdelavanie
Materska skola je Skolou. Poskytuje celodennt starostlivost’ detom spravidla vo veku od 3, do
6 rokov, detom s odlozenou povinnou skolskou dochddzkou a dodato¢ne odloZenou povinnou
Skolskou dochddzkou a detom so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami; vynimocne
mozno prijat’ dieta od dvoch rokov veku.
CMS podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emocionalnej, intelektualne;,
telesnej, moralnej, estetickej, rozvoja schopnosti a zru¢nosti. Utvara predpoklady na d’alSie
vzdelavanie, pripravuje na Zzivot v spolo¢nosti v stlade s individudlnymi a vekovymi
osobitost’ami deti S prihliadnutim na principy krest'anského nadbozenstva.
CMS pracuje podla samostatne vypracovaného Skolského vzdeldvacieho programu S ndzvom
,, Svetielko“, ktory je spracovany v su¢innosti, podla Statneho vzdelavacieho programu
ISCED 0 — predprimarne vzdelavanie, S implementovanim krest'anskej vychovy deti v duchu
uCenia sa rimskokatolickej cirkvi v spolupraci s Rimskokatolickym farskym uradom
Bratislava — Dubravka. V Skolskom vzdelavacom programe su rozpracované ciele
vzdelavania, obsah vychovy a vzdelavania, organizacné formy predprimarneho vzdeldvania.
V sulade s § 16 Skolského zakona materska Skola poskytuje predprimarne vzdelavanie.
Po absolvovani posledného ro¢nika vzdelavacieho programu odboru vzdelavanie v materske;j
Skole, dieta ziska predprimarne vzdelanie. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je
Vv materskej Skole Osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelania. Doklad vydava
riaditel’ka na predpisanom tla¢ive schvalenom MS SR.

CMS je 4 triedna. Poskytuje celodenni alebo poldennti vychovu a vzdelavanie v
slovenskom jazyku detom spravidla od 3 do 6 rokov, tiez detom s odloZenou povinnou
Skolskou dochadzkou. Podla zdujmu zakonného zastupcu materska skola poskytuje detom aj
moznost’ poldennej vychovy a vzdelavania alebo inak, po dohode s riaditel'’kou $koly.

CMS je umiestnend v samostatnej, Gi¢elovej, poschodovej budove. Prizemie tvori
vstupna hala, 2 Satne, 2 triedy, 2 Spalne, sociadlne zariadenia (WC, umyvarne, sprcha),
kabinety, 1 krazkova miestnost, 2 sklady kuchyne a 1 sklad skoly, Satia kucharok
a upratovaciek, chodba, sklad bielizne a ¢istiacich prostriedkov. Na poschodi je kaplnka, 2
triedy, 2 spalne, socialne zariadenia (WC, umyvarne, sprcha) 2 Satne, socialne zariadenie pre
ucitel’ky, kabinety, kniZnica - izolacka, kanceldria riaditel’ky, zastupkyne a veducej kuchyne
— ekondémky, 2 mini sklady, 1 sklad potravin, jedalen.

Skolsky dvor je velky, priestranny, rovinaty. Cleneny na jednotlivé asti . Velku ast
tvori trdvnatd plocha sumiestnenim hracich prvkov — dreveny vlak, vdahové hojdacky,
pruzinové hojdacky, 3 drevené pevne zabudované koniky, lavicky, 2 pieskoviska. Dalsia ast’
skolského dvora je vybavena drevenou zostavou so Smyklavkou, drevenou preliezackou,
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drevenym domcekom so Specialnym bezpeénostnym povrchom, vahovymi hojdackami.
Ostatn1 Cast’ dvora tvori asfaltova plocha, ktoru deti vyuzivaji na kreslenie, kolobezkovanie,
dopravnu vychovu.

1. ORGANIZACNA STRUKTURA CIRKEVNEJ MATERSKEJ SKOLY

Materskt $kolu v zmysle § 5 ods. 1 vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z. z., ktorou sa meni
vyhlaska MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole riadi riaditelka 8koly. V &ase
nepritomnosti riaditel’ky Skoly riadi Skolu po konkrétna p. ucitel’ka poverend zastupovanim.
Povinnosti a kompetencie riaditel’ky skoly st vymedzené v § 5 ods. 2 a ods. 13 zakona NR
SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni zmien
a doplnkov, v Organiza¢nom poriadku materskej $koly a Pracovnom poriadku, ktory vydava
Zamestnavatel’.

Riaditel’ka materskej Skoly, veduca Skolskej jedalne, ucitel’ky a triedne ucitel’ky poskytuja
konzultacie zdkonnym zastupcom dietata v ¢ase konzultatnych hodin, ktoré si vzajomne
dohodnt.

Ucitel’ky informuju zédkonnych zastupcov dietata 0 vychovno-vzdelavacich pokrokoch
dietat’a a na Ziadost’ zdkonnych zastupcov poskytuji odborné konzultacie o edukacii dietat’a.

Pri konzultaciach zamestnanci Skoly konaji na profesiondlnej urovni v stlade so zdkonom
NR SR ¢.428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov a zachovavaju ml¢anlivost. V Case
konzultacii st uéitel’ky povinné byt' na pracovisku a zdrziavat’ sa v priestore svojej triedy.
Odportcanie pre rodicov, V pripade zaujmu o konzultacie sa vopred telefonicky alebo
osobne dohodnit’ so zamestnancom na termine konzultacie z dovodu inych pracovnych,
osobnych povinnosti.

Vsetci zamestnanci Skoly boli riaditel’kou pouceni o tom, Zze st povinni oznamit’ jej, ak nebola
pritomna - kto, kedy, a za akym ucelom ju hladal a potreboval.

Riaditel’ka CMS: Mgr. lveta Janosikova
Kontakt : 02/ 64 36 69 61, 0911 228 202 e-mail: riaditel @cmsbilikova.sk

konzulta¢né hodiny: kazdy pracovny deii, po telefonickej alebo osobnej dohode

Skolska jedalei je stcastou gkoly, riadi ju vedica 3kolskej jedalne. Veduca ST je
zodpovedna za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stravovania. Ostatné
kompetencie veducej SJ vymedzuje Organizaény poriadok materskej §koly a Pracovny
poriadok, ktory vydava zamestnavatel.

Vedica Skolskej jedalne: Svetlana Potrokova

Kontakt : 02/ 64 36 69 61, e-mail : ekonom @cmsbilikova.sk

konzultacné hodiny: kazdy pracovny den, po telefonickej alebo osobnej dohode
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I11. PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

Materska $kola poskytuje predprimarne vzdelavanie v pracovnych diioch. Denna dizka
poskytovania predprimarneho vzdelavania je v ¢ase od 6.30 h. do 17.00 h. V zmysle vyhlasky
306/2008 Z. z. o materskej skole §2 ods. 6 Cas prevadzky urCuje riaditel po prerokovani so
zdkonnymi zastupcami. Cas prevadzky v $k. roku 2014/2015 bol odsuhlaseny zriadovatelom dia
09.09.2014 a prerokovany s rodi¢mi dia 11.09.2014 na plenarnom zdruzeni rodi¢ov.

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6.30h do 17.00h

V &ase letnych prazdnin je v prevadzke materskd $kola v mesiaci jiil, v tomto ¢ase do MS
prihlasujii svoje deti iba zdkonni zastupcovia , ktori st zamestnani, nakol’ko je potrebné
zregulovat’ pocet deti z dovodu cerpania dovoleniek pedagogickych a prevadzkovych
zamestnancov. Do 31. mdja rodi¢ia z organizacnych dovodov, zavizne prihlasia dochadzku
svojho dietata na mesiac jul. Riadite’ka moZe udelit’ vynimku z vaznych rodinnych a
zdravotnych dovodov, ak si zakonni zastupcovia o to pisomne poziadaju.

Zéakonny zastupca uhradi prispevok za MS a stravu vopred za mesiac jil, najneskor do 20.
juna. Podl'a potreby sa preukaze thradou za platbu riaditel’ke, alebo sluzbukonajucej ucitel’ke.
Odhlasovanie deti v mesiaci jul zo stravy, sa akceptuje len po predlozeni dokladu o chorobe
dietata, ktoré odovzda zakonny zastupca Vden ochorenia osobne alebo elektronicky,
sluzbukonajucej ucitel’ke.

Riaditel’ka materskej Skoly oznami rodicom najneskér do 30. aprila termin uzatvorenia
materskej Skoly pocas letnych prazdnin.

Zamestnanci materskej skoly sa do 30. maja zapiSu do ,,planu Cerpania letnej dovolenky*, na
prislusny rok a odkonzultujt ho s riaditel’kou MS.

V ¢&ase letnych prazdnin, je prevadzka MS podla zakona &. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani v sulade s § 2 ods. 6 vyhlasky ¢. 306/08 Z. z. o materskej Skole prerusend z
hygienickych a prevadzkovych dovodov v mesiaci august, spravidla najmenej na 4 tyzde.
V tomto obdobi prevadzkovi zamestnanci vykonavaju podla pokynov riaditel’ky, dokladné
Cistenie priestorov, dezinfekciu prostredia a hraciek a zabezpecuju potrebné, jednoduché
udrzbarske prace. Pocas letnych prazdnin zamestnanci Cerpajii ndhradné volno a prevaznu
cast’ dovolenky podl’a planu dovoleniek.

Prevadzka materskej $koly pocéas zimnych a jarnych prazdnin je v prevadzke za podmienky,
ak pocet prihlasenych deti na dané prazdninové obdobie neklesne pod 15 deti.

Prevadzka materskej Skoly mozZe byt doCasne preruSend aj zo zavaznych dovodov, ktoré
ohrozuji zdravie zverenych deti alebo moZu spdsobit’ zdvazné Skody na majetku.
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Prevadzka materskej Skoly méze byt’ doCasne prerusena Vv su¢innosti zo zakonom, aj po
mimoriadnom udeleni riaditel'ského volna, ktoré je oznamené a prerokované so
zriad'ovatel'om.

Prerusenie prevadzky v materskej skole pocas nizsie uvedenych prazdnin bolo prerokované
na spolo¢nom stretnuti rodicov a pedagoégov dna 11.09.2014

» V Case jesennych prazdnin v dioch 29.oktébra 2014 (streda) a 31. oktébra 2014
(piatok), pri znizenom pocte deti, sa aktuadlne obmedzi prevadzka na niZzsi pocet
tried. (Deti budu spojené).

» V Case viano¢nych prazdnin od 22.decembra 2014 (pondelok) do 7. januara 2015
(8tvrtok) bude prevadzka materskej Skoly prerusena.
Nastup do MS 8.januara 2015 (§tvrtok).

» V Case jarnych prazdnin od 02.marca 2015 (pondelok) do 06. marca 2014 ( piatok)
sa pri znizenom pocte deti, aktualne obmedzi prevadzka na nizsi pocet tried. (Deti
budu spojené).

» V case velkonoénych sviatkov od 02. aprila 2015 (Stvrtok) do 07. aprila 2014
(utorok) bude prevadzka materskej $koly prerusena.
Nastup do MS 08. aprila 2015 (streda).

» V Case letnych prazdnin — letnej prevadzky materskej skoly od 01.jidla 2015 (streda)
do 24. jula 2015 (piatok) bude prevadzka materskej skoly zabezpecena na zaklade
vopred nahlaseného zaujmu rodicov, uhradenych poplatkov za stravu a ¢iastocnu
uhradu na prevadzku, v nizS§om pocte tried, v upravenom ¢ase od 7.00h do 16.30h.
Z dovodu psycho - hygienickych poziadaviek pre deti azamestnancov, a
organizacnych dovodov, ako je znizeny pocet zamestnancov cerpajucich ndhradné
vol'no, dovolenku.

» 0Od 27. jala 2015 (pondelok) do 31. augusta 2015 (piatok) bude prevadzka
materskej Skoly prerusena z dovodu letnej dovolenky zamestnancov.

» Zaciatok nového $kolského roku 2015/ 2016, bude 02.09.2015 (streda) od 6.30 h.

Kazidé prerusenie prevadzky materskej Skoly je prerokované a odsuhlasené
zriad’ovatePom CMS.

Letné preruSenie prevadzky Skoly oznami riaditel’ oznamom, spravidla dva mesiace vopred

(§ 2 ods. 6 vyhl. ¢. 306/2008 Z. z.).

Pri znizenom pocte tried, zamestnanci materskej Skoly Cerpaji nahradné volno, alebo
dovolenku.
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IV. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO
MATERSKEJ SKOLY

1. Zapis a prijatie deti na predprimarne vzdelavanie

Deti sa do materskej skoly prijimaju v zmysle § 59 zakona ¢.245/2008 Z. z. (Skolsky zakon)
v stdinnosti s ustanovenim § 3 vyhlasky MS SR ¢&.306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni
vyhlasky MS SR &. 308/2009 Z. z.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti spravidla vo veku od troch do Sest’ rokov na zdklade
pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu, ktoru predloZzi riaditel'ovi Skoly spolu s potvrdenim o
zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast. Ak ide o dieta so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zdkonny zastupca predlozi aj vyjadrenie
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata predloZi zakonny
zastupca riaditel'ovi Skoly spravidla do 15. aprila aj s pisomnou Ziadost'ou o zabezpeceni

wr W

miesta na d’alsi Skolsky rok.

Rozhodnutie o dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi
zékonny zastupca spolu so ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly aj s potvrdenim o
zdravotnom stave diet’at’a od vSeobecného lekara pre deti a dorast.

Dieta po doviSeni dvoch rokov veku méze byt prijaté do materskej Skoly, ak su vytvorené
vhodné materidlne, personalne a in¢ potrebné podmienky.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne alebo pre nasledujuci skolsky rok. Miesto a
termin podévania Ziadosti pre nasledujici §kolsky rok zverejni riadite’ka CMS po ozndmeni
zriad'ovatel'ovi na budove materskej Skoly, internetovej stranke Skoly a inom verejne
dostupnom mieste spravidla od 15. februara do 15 marca.

Riaditelka CMS spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti do
materskej Skoly. Prednostne sa prijimaju deti, ktoré dovfsili piaty rok veku, deti s odlozenou
povinnou skolskou dochadzkou a deti s dodato¢ne odloZenou povinnou skolskou dochadzkou.
Ostatné podmienky prijimania deti uréi a zverejni na viditelnom mieste riadite’ka CMS po
prerokovani s pedagogickou radou $koly a radou Skoly.

Riaditel’ka rozhodne o prijati dietat’a na predprimarne vzdelavanie podla § 5 ods. 13
pism. a/ zdkona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov. Pri prijati dietata do materskej Skoly riaditelka dalej
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postupuje v zmysle vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z.
0 materskej skole.

Z. dovodu PahSej adaptacie dietata, mozno prijat’ dieta, na ¢as adaptaéného pobytu, v
ktorom zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu, dve, a najviac
styri hodiny podl'a adaptaéného planu CMS, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a
po prevzati dietata z materskej Skoly zabezpecuje riadnu starostlivost’ o dieta. Ak sa dieta
zadaptuje v materskej $kole, moze dieta po dohode zikonného zastupcu s riaditel’kou CMS
pravidelne navstevovat matersku Skolu v dohodnutom case.

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti diet'at’a a v zaujme jeho zdravého vyvinu moze
riaditelka CMS, po prerokovani so zdkonnym zastupcom, alebo na ziklade jeho pisomnej
ziadosti rozhodnut, o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty cas,
alebo o ukonéeni tejto dochadzky. Dizka adaptaéného pobytu podPa $kolského zikona
nesmie prekrocit’ dobu troch mesiacov.

V pripade, Ze rodi¢ zdmerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave
dietata, pripadné ochorenie dietat’a, pravdiviu informaciu o absolvovani — neabsolvovani
oCkovania dietat’a, povazuje sa to za zdvazné poruSenie Skolského poriadku a modze viest’ k
vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial’ rodi¢ nepredlozi vSetky
potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat' dostatok informacii a
rozhodnut’ o d’alSom postupe.

V pripade prijatia dietata So zdravotnym postihnutim postupujeme podla § 3, ods. 4,5,6
vyhlasky ¢. 308/2009 Z. z. o materskej skole.

V den nastupu dietata do MS, rodi¢ia pisomnym vyhlasenim o bezinfek¢nosti, potvrdia, Ze
diet'a neprejavuje priznaky aktutneho ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie.

V zmysle Skolského zakona § 11 ods.7a) b) ma MS pravo ziskavat’ a spraciivat’ osobné
udaje o det’'och a zikonnych zastupcoch podPla rozsahu uvedenom v zikone.

2. Dochadzka deti do materskej Skoly

Deti do jednotlivych tried zarad’uje k zatiatku Skolského roka riaditel’ka CMS, spravidla
podla veku, tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podl'a kapacity jednotlivych
tried. Stava sa, ze v MS nie je moZné Uplne zabezpegit' postipenie kompletnej triedy do
vyssej vekovej skupiny. Preto sa moze stat, Ze deti z jednej triedy sa v novom Skolskom roku
zaradia opakovane do tej istej triedy. Je to ovplyvnené tym, kol'ko deti odide do Skoly a
vekom novoprijatych deti. V naSom zaujme sa snaZime vytvarat triedy s rovnakym vekovym
zloZenim a to aj v zmysle platnej legislativy. Idealne je, ak vSetky deti z najstarSej vekove;j
skupiny odidu do skoly. To sa v praxi stava zriedka a znamena, ze kazdy rok nam zostanu 2-
8
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3 deti, ktorych rodicia poziadali o odklad povinnej skolskej dochadzky. K nim sa preradia
najstarsie deti z inej triedy do maximalneho poctu 26. Rovnakym sposobom sa presunt aj deti
z ostatnych tried a vytvoria sa skupiny v pocte strednych 25 a najmladSich deti 23.

Pocas Skolského roka méZe riaditel’ka CMS preradit’ z jednej triedy do druhej, ak to
kapacita jednotlivych tried dovoluje. V takomto pripade (preradenie pocas Skolského roka)
oznami rodicovi, dévod a termin preradenia, riaditel’ka CMS osobne. Preradenie dietat’a
podas $kolského roka je v pravomoci riaditePky CMS a jej rozhodnutie je kone¢né.
Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaCi v dokumentacii
prislusnych tried.

Najvyssi pocet v triede MS podl'a §kolského zakona je :
- 20 v triede pre 3- az 4- ro¢né deti,
- 21 v triede pre 4- az 5- ro¢né deti,
- 22 v triede pre 5- az 6- ro¢né deti,

- 21 v triede pre 3- az 6- ro¢né deti.

V oddvodnenych pripadoch moze riaditelka CMS zvysit podet deti maximalne o tri v zmysle
platnej legislativy, ak su dodrzané bezpecnostné a hygienické podmienky deti v triedach.

V triede deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a deti od dvoch do Styroch
rokov méze posobit’ aj asistent ucitela. Do triedy sa mézu prijat’ najviac dve deti so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami. Ak sa prijalo takéto dieta, najvyssi pocet v
triede sa zniZzuje o dve za kazd¢é zdravotne postihnuté dieta.

Rodi¢ privadza dieta do materskej Skoly spravidla do 8.00 h, osobne ho odovzda
triednej ucitel’ke a do stanoveného ¢asu 8.15 h opust’a priestory materskej Skoly.

Opakované nedodrziavanie daného c¢asu pri prichode, alebo odchode dietat’a
z materskej $koly, sa povaZzuje za porusenie Skolského poriadku materskej Skoly G. B.
Mollovej, na ziklade ktorého, riaditePka CMS po tretom, pisomnom upozorneni
zakonného zistupcu méze rozhodnit’ o vyludeni diet'at’a z CMS.

Rodi¢ pri neskorom preberani dietata, ktory pride po ukonceni prevadzky po 17.00 h,
zapiSe sa do knihy oneskorenych prichodov / datum, meno, hodina neskorého prichodu
a dovod / atakto potvrdi v zoSite neskorych prichodov sluzbukonajucej ucitelke porusenie
Skolského poriadku CMS.
V pripade, Ze rodi¢ia porusia ,Skolsky poriadok $koly* a pridu po dieta opakovane po
ukonceni prevadzky MS trikrat, budu: .
1. Gistne upozorneni pohovorom a opakovane oboznameni so SPS,
2. pisomne upozorneni na porusovanie SPS,
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3. pisomne upozorneni s moznostou vylucenia s dochadzky do MS.

Opatrenie pre pripad, Ze si rodi¢ do 17.00 h nevyzdvihne svoje dieta z MS, ugitel’ka urobi
nasledovné kroky:
1. telefonicky kontaktuje rodica, pribuznych,

2. ak rodi¢ nie je doma, urobi zdznam do knihy oneskorenych prichodov,

3. oznami na policii, Ze zoberie dieta domov, pri¢om na branu MS da oznam o tom, kde sa
dieta nachadza ako aj svoju adresu domov. Na prevoz pouzije autobusovi dopravu, pricom
naklady s tym spojené hradi rodic. ).

Zéakonni zastupcovia deti davaji k dispozicii MS svoje telefonne &isla, ktoré st vyuzivané
Vv sulade so zakonom 122 z 30. aprila 2013 o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov, len v pripade ochorenia dietat’a, potreby neodkladné¢ho kontaktu alebo
v pripade, Ze si rodi¢ nevyzdvihne dieta po skonéeni prevadzky z MS.

Sposob dochadzky (poldennd, celodenna), a sposob jeho stravovania dohodne rodi¢
s riaditePkou, alebo triednou ucitel’kou.

Nepritomnost’ dietat’a a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred, najneskor do 7.30 h v den
nepritomnosti dietata zamestnankyni Skolskej jedalne na telefonne ¢islo 02/ 64 36 69 61 ,
alebo pisomne v Satni prislusnej triedy do zoS$ita odhlaSok. Ak sa tak nestane uhradza plnu
stravnl jednotku, ktori dieta obvykle odobera. Rodi¢ sam zodpoveda za odhlasovanie a
prihlasovanie diet'at’a na stravu. Rodi¢ ma narok odobrat’ si obed dietat’a, len V prvy
den nepritomnosti diet’at’a, do vlastnej nadoby v ¢ase od 11.30 h —12.00 h.

V jesennom az jarnom obdobi, v pripade moznosti epidemického vyskytu chripkového
ochorenia, je nutné okamzite oznamit’ doévod nepritomnosti z dovodu monitoringu a
pristupenia k u¢innym opatreniam na zabranenie rozsirenia chripkového ochorenia v detskom
kolektive.

Taku istdi oznamovaciu povinnost’ ma rodi¢ ak jeho diet’a ochorie na niektoré infekéné
ochorenie, pripadne u neho zisti pritomnost’ parazitov.

3. Predprimarne vzdelavanie deti so §pecialno-vychovnymi potrebami

Dietatom so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami je dieta, ktoré ma zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie diagnostikované Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby . Specidlnou vychovno-vzdelavacou potrebou je poziadavka na tipravu podmienok ,
obsahu, foriem, metod a pristupov vo vychove a vzdelavani pre dieta, ktoré vyplyvaji z jeho
zdravotného znevyhodnenia alebo nadania alebo jeho vyvinu v socidlne znevyhodnenom
prostredi.

Diet'atom so zdravotnym znevyhodnenim sa rozumie :
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- dieta so zdravotnym postihom : mentalny, sluchovy, zrakovy, telesny, s naruSenou
komunika¢nou schopnostou, s autizmom alebo dalSimi vyvinovymi poruchami alebo s
viacnasobnym postihom,

- diet’a choré alebo zdravotne oslabené,

- dieta s vyvinovymi poruchami : s poruchou aktivity a pozornosti alebo s vyvinovou
poruchou ucenia

- diet’a s poruchou spravania : s narusenim funkcii v oblasti emocionalnej alebo socialne;j

Dietatom zo socidlne znevyhodneného prostredia je dieta Zijice v prostredi, ktoré
vzhl'adom na socialne, rodinné, ekonomické a kulturne podmienky nedostato¢ne podnecuje
rozvoj mentalnych , volovych, emocionalnych vlastnosti dietata, nepodporuje jeho
socializaciu a neposkytuje mu dostatok primeranych podnetov pre rozvoj jeho osobnosti.

Dietatom s nadanim je diet’a , ktoré¢ ma nadpriemerné schopnosti v intelektovej oblasti, v
oblasti umenia alebo Sportu alebo v tychto oblastiach dosahuje v porovnani s rovesnikmi
mimoriadne vykony a prostrednictvom vychovy a vzdeldvania sa jeho nadanie cielene rozvija.

Materska Skola moze uskutocnovat’ vychovu a vzdelavanie deti so Specidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami prostrednictvom Skolskej integracie.

O zaradeni dietata so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami rozhodne riaditel’ Skoly
po prerokovani v pedagogickej rade na zaklade odporucania vSeobecného lekara pre deti a
dorast, ak ide o dieta so zmyslovym a telesnym postihnutim aj vyjadrenia prislusného
odborného lekara, Skolského =zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a
informovaného sthlasu zakonného zastupcu.

Vykonom prav zacleneného diet’at’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
nemozu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré st ucastnikmi vychovy
a vzdelavania.

V. PRISPEVOK ZA POBYT DIETATA V KATOLICKEJ MATERSKEJ
SKOLE, NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV MATERSKEJ
SKOLY,

sa urCuje vzmysle Podmienok prijimania deti do katolickej materskej Skoly zriadenej
Rimskokatolickou cirkvou, Bratislavskou arcidiecézou zo dna 11. februara 2013 Nr: 586/2013

Podla § 5 ods.14 pis. e) Zakona 596/2003 Z. z. o vyske prispevku rozhodla riaditel’ka po
dohode so zriad’ovatel'om.

Od 02.09.2014 je vySka prispevku na jedno diet’a 53,00 € mesacne.
11
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Vyska mesacného prispevku za pobyt diet’at’a v katolickej materskej Skole na ¢iasto¢nu
uhradu vydavkov sa sklada z dvoch ¢asti.

Prva cast’ je prispevok suvisiaci s vychovou a vzdeldvanim deti, ktory tvori:

1) osobny priplatok alebo odmenu zamestnancov, ktori sa podielaji na vychove
a vzdelavani,

2) vybavenie miestnosti urenej na vychovu a vzdelavanie deti didaktickou technikou,
ucebnymi pomdckami, kompenza¢nymi pomdckami,

3) uhrada nakladov suvisiacich s pobytom deti na aktivitach, ako napriklad pobyty deti
v 8kole v prirode, vylety, exkurzie, saunovanie, korculovanie, pladvanie, Sportovy
vycvik a kruzkova ¢innost,

4) thrada nakladov za spotrebny material pouzity pri vychove a vzdelavani deti.

Druha ¢ast’ je prispevok na ostatné nevyhnutné osobné a prevadzkové naklady suvisiace
so zabezpecenim chodu materskej Skoly, napriklad:

a) mzdové naklady zamestnancov okrem osobného priplatku a odmeny, odvody do
poistnych fondov,

b) cestovné nahrady,

C) energie, voda, poStovné, telekomunikac¢né sluzby

d) material, ako napriklad skolsky nabytok, vypoctova technika,, softvér, kancelarske
potreby, prevadzkové stroje, ochranné pracovné pomocky,

e) udrzba,

f) najomné,

g) sluzby ako napriklad skolenia, kurzy, seminare, odvoz odpadu, revizie zariadeni,
spracovanie uctovnictva a miezd, poplatky za vedenie uctov, prispevky na stravovanie
Zamestnancov,

h) bezné transfery jednotlivcov, ako napriklad odstupné, odchodné, vydavky pri docasnej
pracovnej neschopnosti.

Na zaklade legislativnych noriem:

prispevok v prvej ¢asti sa neuhradza za diet’a:

Ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochddzky podl'a §28 ods. 7an zédkona ¢.
245/2008 Z. z. .Tento prispevok moze ministerstvo Skolstva poskytnit’ v zmysle § 6b ods. 5
zékona ¢. 597/2003 Z. z. v zneni d’alSich predpisov,

za diet’a, rok pred povinnou $kolskou dochadzkou rodi¢ prispieva mesacne 39,50 Eur
Prispevok v prvej a druhej ¢asti sa neuhradza za diet’a:
Ak rodi¢ ( zdkonny zéstupca) predloZzi riaditel’ke katolickej materskej Skoly doklad o tom, Ze

je poberatel'om davky v hmotnej nudzi a prispevok k davke v hmotnej nidzi podl'a § 28 ods.
12
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7 pism. b) zadkona 245/2008 Z. z., ktoré je umiestnené v zariadeni na zéklade sidu podl'a § 28
ods.7 pism. ¢) zdkona 245/2008 Z. z., ktoré nedochadzalo do katolickej materskej Skoly v Case
Letnych prézdnin alebo bola prerusend prevadzka katolickej materskej Skoly zapriinena
zriad'ovatel'om alebo inym zavaznym dévodom.

Na ziklade rozhodnutia zriad’ovatela prispevok v stanovenej vyske sa uhradza aj za
dieta, ktoré ma preruseni dochadzku do katolickej materskej Skoly 30, po sebe
nasledujicich kalendarnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych dévodov. Vynimocéné
dovody na zdklade Ziadosti zakonného zastupcu moze posudzovat’ zriad’ ovatel.

Zakonny zastupca uhradza prispevok bankovym prevodom, na ucet v Tatra banke
¢.: 26237017 34/ 1100.

V pripade potreby je rodi¢ povinny predloZit’ doklad o uhrade riaditel’ke, alebo triednej
ucitel’ke.

Evidenciu tihrad spracuva, riaditel’ka v spolupraci s triednou uéitel’kou, ekonomkou skoly.

VI. UHRADA PRISPEVKOYV ZA STRAVOVANIE

Skolska jedalent poskytuje stravovanie detom, za &iasto¢na tihradu nakladov, ktoré uhradza
zékonny zastupca, VO vyske ndkladov na nakup potravin, podla vekovych kategorii
stravnikov, v sulade s finan¢nymi pasmami nakladov, na nakup potravin na jedno jedlo,
urcenymi Ministerstvom Skolstva s u¢innostou od 10.9.2008.

Poplatky za stravné : 1,27 € den (desiata, obed, olovrant ).

Rodi¢ je povinny uhradit’ prispevok na stravovanie dietata najneskor do 20. predoslého

mesiaca, na potravinovy ucet bankovym prevodom, vkladom na ucet na ¢islo uctu: 26 28 70
17 33/1100.

Doklad o zaplateni predlozi zakonny zéastupca, V pripade nejasnosti, veducej skolskej jedalne.
Platba za stravu pocas prazdninového mesiaca sa uhradza taktieZ vopred, najneskor do 20.
VvV predoslom mesiaci.

Priklad: stravu za prazdninovy mesiac jul je povinny zakonny zéstupca uhradit’ do 20. jana.
Sluzbukonajiica ucitel’ka vedie presnl, prazdninova evidenciu stravnikov, v spolupraci
s vedicou skolskej jedalne, zo stravy odhlasuje len choré deti, ktorych rodi¢ neodkladne
predlozi lekarsky doklad o chorobe, informuje Skolsku jedalen.

Odpocet za neodstravované, odhlasené dni sa vykona v platbe mesiac pozadu. Odpocet za

letné, prazdninové, neodstravované, dni sa vykona v septembrovej platbe, len detom, ktoré
dolozili nepritomnost’ lekarskym dokladom.
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Pri ukon¢eni dochadzky pre deti odchadzajuce do Skoly ak vznikol preplatok na stravnom,
rodi¢ pisomne s uvedenim bankového spojenia poziada o jeho vratenie do 30.06. Pri vrateni
preplatku postovou poukazkou bude z danej sumy odpocitané postovné.

Znizeny poplatok uhradza rodi¢ za dieta ak mu je priznany prispevok v hmotnej nudzi
(Zékon ¢.599/2003 Z. z. o pomoci v hmotnej nidzi a o zmene).

Evidenciu poplatkov za stravné, vystavovanie Sekov, odpocet neodstravovanych dni a
vratenie preplatkov zabezpecuje vedica Skolskej jedélne.

Pedagégovia znacia denne dochadzku deti nie len do evidencie dochadzky, ale aj do
¢iarkovacov Skolskej jedalne, pricom vyznacuju bezolovrantové deti.

V pripade, Ze rodi¢ neuhradi poplatky v stanovenom termine, vznikd podnet na
porusenie Skolského poriadku S$koly G. B. Mollovej a riadite’ka méZe po
predchadzajucom, opakovanom upozorneni rodi¢a, rozhodnut’ o vyliceni diet’at’a z
materskej Skoly.

VII. VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY A VEKOVE
ZLOZENIE TRIED

Triedny uditel

Podl'a § 8 ods. 1 vyhlasky ¢. 308/2009 Z. z. o materskej skole, riadite’ka materskej Skoly
urcila pre kazda triedu triednu ué¢itePku nasledovne:

1.trieda ,,Kuriatka*, 2,5 - 3 ro¢né poschodie vpravo,

Maria Kollarova, triedna ucitelka

Lubica Idlbekova, ucitel’ka

2.trieda ,,Lienky“, 3 -4 roc¢né poschodie vlavo,
Iveta Barokova, triedna ucitel’ka

Mgr. Iveta Janosikova, u¢itelka — riaditel’ka CMS

3. trieda ,,Veveri¢ky“, 4 — 5 rocné prizemie vlavo,

Mgr. Dasa Patakova, triedna ucitel’ka

14
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Iveta Oremusova,

4. trieda ,,Motyle*, 5 — 6 ro¢né¢ prizemie vpravo
Mariana Kralovi¢ova, triedna uditel’ka

Mgr. Petra Peniaskova

Triedna ucitePka zodpoveda za Uplnost’ a spravnost’ pedagogickej a d’alSej dokumentacie
tykajacej sa deti alebo triedy, spolupracuje so zdkonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom
poskytuje triedna ucitel’ka pedagogické poradenstvo. Spolupracuje so vSeobecnym lekarom
pre deti a dorast a prislusnym Skolskym zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

Ak je triedna ucitel’ka nepritomna dlhSie ako 30 dni, riaditel’ka ustanovi na jej zastupovanie
iného pedagogického zamestnanca.

Pri zaradeni deti do tried s najvySsim poctom sa riadime podl'a § 28 ods. 10 a ods. 15 zakona.

Individualnu logopedicki ¢innost® zabezpeduje v MS logopedicka ktora je zamestnancom
Institutu detskej reci.

V materskej Skole organizujeme v sulade so Skolskym vzdeldvacim programom aj kruzkovu
¢innost’, ktorti vykonavaju lektori. Vyucbu anglického jazyka zabezpecuje jazykova skola
PRIMA zo svojimi odborne sposobilymi lektormi. Krizkova c¢innost' sa organizuje v
popoludnajsich hodinach na zaklade informovaného sthlasu zakonného zastupcu.

Harmonogram kriZkovej ¢innosti je prilohou &. 3 Skolského poriadku.

Metodické zdruZenie zriadila riaditel’ka pre ucitel’ky, ako svoj poradny a iniciativny organ,

( § 6 ods.3, zdkona 308/2009 Z. z.), ktory sa zaoberd pedagogickymi a vychovno-
vzdelavacimi problémami. Clenmi metodického zdruZenia su vsetky uditelky materskej
Skoly. Vedenim metodického zdruZenia poverila riaditel’ka ucitel’ku Mgr. DaSu Patakovu.

Metodické zdruzenie pracuje podla Planu Cinnosti, ktory kazdorocne schval'uje riaditel’ka.
Plan metodického zdruzZenia tvori sucast’ Planu préce Skoly.

Register deti je zoznam deti prijatych do materskej Skoly podla § 157 zakona €. 245/2008 Z.
z. o0 vychove a vzdelavani ( Skolsky zakon ). Je ureny na overovanie dokladov o vzdelani a o
ziskanom stupni vzdelania a na cel Statistickych zistovani.

Register deti vedie materska Skola v Skolskom registri deti, je neverejny.
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Udaje v registri deti spracovava osobitne poverena osoba, a tou je pani riaditelka, ktora
poverila pani riaditel’ka pisomne. Pri préaci s registrom deti je povinna dodrziavat’ v§eobecne
zavdzné pravne predpisy o ochrane osobnych udajov. Materska skola vedie v Skolskom
registri udaje podl'a § 158 skolského zakona. Riaditel’ka Skoly poskytuje zriad’ovatel'ovi udaje
podla stavu k 15. septembru prislusného Skolského roka. Na zber, spracovanie a vedenie
osobnych tidajov uvedenych v registri deti podl'a tohto zdkona sa vzt'ahuju osobitné predpisy.

Doklad o ziskanom vzdelani, v sulade s § 16 Skolského zdkona materska Skola poskytuje
predprimarne vzdelanie.

Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
programu odboru vzdeldvania v materskej skole.

Dokladom o ziskanom vzdelani je v materskej Skole OsvedCenie o absolvovani

predprimarneho vzdelavania . Doklad vydava materskd Skola na predpisanych tlacivach
schvalenych MS SR.

Prevadzkovi zamestnanci:
Alena Kesziova, upratovacka, Skolnicka

Rozalia FratriCova , upratovacka

Zamestnanci kuchyne:

Svetlana Potrokova, vedtca SJ, ekonomka

Darina Kanisova, kucharka

Vierka Zahorcova, pomocna kucharka

Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti
1. trieda Kuriatka: 7.30 h—-16.15h

2.trieda Lienky : 7.30 h-16.00 h

3. trieda Vevericky : 7.30 h—16.15 h, zberna trieda 1. polrok
6.30 h—17.00 h

16



/| CIRKEVNA @
. , v . . . 5 MATERSKA
Cirkevna materska $kola Gianny Berettovej Mollovej, N\ SKOLA )

Bilikova 1, 841 01 Bratislava

4. trieda Motyle : 6.30 h—17.00 h , zberna trieda 2. polrok
7.30h-17.00 h
Schadzanie sa deti v zbernej triede:
Od 6,30 hod do 7,30 hod sa deti schadzaju striedavo v zbernej 4. triede Motylov a 3. triede

Veveriiek

Pracovna doba pedagogickych zamestnancov vid'. priloha ¢.1.

Pracovna doba prevadzkovych zamestnancov vid'. priloha ¢.2.

Preberanie deti
Rodi¢ privadza diet’a do materskej $koly spravidla od 6.30 do 8.00h.

Neskorsi prichod je mozny po dohode vopred s triednou uditel’kou tak, aby nerusil
¢innosti ostatnych deti.

Zodpovednost’ za dieta prebera ucitel'’ka pri osobnom prevzati dietat’a od rodica az po jeho
odovzdanie inej ucitel’ke, rodicovi, alebo inej, zakonnym zastupcom splnomocnenej osobe.

Rodi¢ / zakonny zastupca/ je zodpovedny za to, Ze odovzda diet'a do MS zdravé.

Podl'a vyhlasky ¢. 308/2009 Z. z. § 7 ods. 7 pedagogicky zamestnanec mdéze odmietnut’
prevzatie diet’at’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS.

V pripade, ze dieta pocCas dila ochorie, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a
telefonicky informuje rodi¢ov aby choré diet’a prevzali z CMS.

Ziadne lieky, kvapky, sa dietatu v MS nepodavajii!

Preberanie deti medzi ucitel’kami je mozné len pisomne na zdklade aktuadlneho zoznamu deti s
podpisom preberajiiceho a odovzdavajiceho.

V case nepritomnosti pedagogického zamestnanca, vedenie Skoly zabezpe¢i zastupovanie,
alebo delenie deti — navsteva u kamaratov v inej triede.

Oznam do Satne pre rodi¢ov o zaradeni deti na navstevu napise triedna ucitel’ka deti, ktoré sa
delia. Taktiez odovzdd do tried zoznamy zaradenych deti ktoré odovzda sluZzbukonajicim
ucitel’kdm v triede. Za zastupovanie zodpoveda v prvy den kolegyna na triede, za pokracujiice
dni zastupovania zodpoveda riaditel’ka, v nevyhnutnom pripade ina poverena ucitel’ka.
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Pri rozdeleni deti pocas nepritomnosti niektorej z uciteliek do ostatnych tried, spiSe
sluzbukonajuca ucitePka aktualny zoznam , ktory zverejni v Satni (pripadne na dverach
triedy). Deti odovzda preberajticej ucéitel’ke aj pisomne na zaklade aktualneho zoznamu. Pri
zastupovani alebo prerozdelovani deti od rana odovzda prehlad dochadzky zastupujiicim
ucitel’kdm s vyznacenim spdsobu dochddzky a stravovania jednotlivych deti( adaptacia,
poldenna dochadzka, neskorsi prichod, bez stravy a pod).

Prvy dein nepritomnosti uliteI’ky zastupuje nepritomnu uliteP’ku kolegyna na triede.
Nadc¢asové hodiny si zastupujuca ucitel’ka zapiSe do knihy dochadzky. Narok za zastup
sa vypoclita naratanim hodin po stanovenej priamej praci v dany dei, za ¢o zodpoveda
samotna ucitePka. Ak nebude zapisany pocet zastupujucich hodin v dochadzke
k poslednému diiu v mesiaci, ucite’ka nema narok na ich zaratanie. Evidenciu
zastupovania vedie p. ucitel'’ka Barokova Iveta.

Pedagogicki zamestnanci si povinni byt na pracovisku po rannej zmene minimalne
jednu hodinu po skoncéeni uvidzku s det'mi. ZapiSu potrebnu triednu dokumentaciu,
skontroluju poriadok hrac¢iek v triede, pripravia si pomocky na dalsi den, aktualizuja
informécie v $atni a spolo¢nych priestoroch MS.

Pripravu na pracu s detmi, individualne Stadium mo6zu vykonavat' ucitel’ky aj doma. S
povinné viest’ si o tychto ¢innostiach tyzdenne ,,evidenciu nepriamej prace®, kde uvedu cas
venovany ¢innosti.

Vsetci zamestnanci prichddzaji na pracovisko najmenej 10 minut pred zacatim svojej priamej
pracovnej ¢innosti.

Zakladnym pravidlom pri umiestiiovani deti do nahradnych tried: dodrzanie Skolského zdkona
o pocte deti v jednotlivych triedach podla veku, pritomnost’ surodenca, kamarata v danej
triede, navyk na triedu a uéitel’ku a ponechanie dietata dlhsiu dobu pocas prerozdelenia v tej
istej triede, nemenit’ umiestnenie deti v nahradnej triede, v kratkom ¢asovom slede aj za
cenu nerovnomerného poctu deti v jednotlivych triedach.

V &ase obeda je MS otvorena od 12.00 h do 12.55 h pre tie deti, ktorych obednaj§i odchod
zakonny zéastupca dohodol vopred s triednou ucitel'kou.
Popoludni prebera rodi¢ diet’a v ¢ase od 14.45 h do 17.00 h.

Na prevzatie svojho dietata moze rodi¢ pisomne splnomocnit’ aj svoje d’alsie dieta, nie
mladSie ako desat’ rokov, alebo ini, pedagogickym pracovnikom zndmu osobu, ktorad
zodpoveda po prevzati za diet’a.

Ak Zije dieta len s jednym z rodi¢ov o jeho preberani rozhoduje ten, ktorému bolo
sidnym rozhodnutim dieta zverené do vychovnej starostlivosti, ak siud neurcil inak.
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Rozsudok musi mat’ potvrdenie pravoplatnosti. V pripade pokracujuceho sidneho konania
vynesenie rozsudku a nadobudnutie jeho pravoplatnosti urcenie starostlivosti nahradza
predbezné opatrenie prislusného sudu.

Zakonny zastupca alebo splnomocnena osoba, ktord si prevezme dieta nesmie byt pod
vplyvom omamnych latok, drog a alkoholickych latok. Ak sa takato vec udeje, odovzda
ucitel’ka dieta za pritomnosti svedka ( ina kolegyna ), urobi z toho zdznam a upovedomi
riaditel’ku. Ak sa situacia bude opakovat' riaditel’ka poda podnet na Urad prace socialnych
veci a rodiny ako podozrenie na zanedbavanie starostlivosti o diet’a

V jarnych, letnych a jesennych mesiacoch sa za priaznivého pocasia deti rozchadzaji domov
aj zo Skolského dvora. Rodi¢ po prichode na Skolsky dvor ozndmi ucitel’ke svoj prichod,
zaroven preberd zodpovednost’ za svoje dieta. Diet’a prirodzene ukonci svoju hru a rozluci sa
s kamaratmi. Z déovodov zachovania bezpec¢nosti deti, ktoré s v starostlivosti uciteliek a
prehladnosti je vhodné, aby sa rodi¢ so svojim dietatom nezdrziaval na Skolskom
dvore.

Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest' alebo prevziat v inom &ase do MS, je potrebné o tom
vopred informovat’ triednu ucitel’ku.

Pri neskorom prevzati dietata z materskej Skoly vyhotovi ucitel’ka zdznam o neskorom
prichode zdkonného zastupcu. Neoddvodneny opakovany neskory prichod sa povazuje za
podnet K hrubému poruseniu Skolského poriadku a riaditel’ka mdze vyvodit' dosledky v
zmysle zakona.

Prehl’ad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej §kole - DENNY PORIADOK

Vychovno-vzdelavacia ¢innost' v materskej Skole pozostdva z ustdlenych organizacnych
foriem. V tychto formach sa vzhl'adom na optimalny biorytmus a zdrava zivotospravu diet’at’a
predskolského veku uspokojuju rozmanité potreby a zdujmy.

Prevadzka MS je denne od 6.30 h do 17.00 h

6.30 h. — otvorenie materskej Skoly

- schadzanie deti, hry a hrové cinnosti, pohybové a relaxacné cvicenia, skupinové,
individualne, spolo€enské hry, edukacné aktivity

8.20 h az 9.10 h — ¢innosti zabezpecujice Zivotospravu (hygiena, desiata)

- pohybové a relaxané cvicenia, hry a hrové cinnosti deti — edukacné aktivity, osobna

hygiena, priprava na pobyt vonku, pobyt vonku, vychadzka so ziskanim poznatkov o okolj,
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prirode, doprave, hry na skolskom dvore (pohybové, so spevom, vyuzitie zdhradného naradia
a nacinia, pieskovisk, hry s hrackami, vol'né hry)

11.20 h az 12.20 h — ¢innosti zabezpecujice Zivotospravu (hygiena, priprava na obed,
obed) priprava na odpocinok — literarne, hudobné chvilky a rozhovory, odpocinok (Vv triede
predskolakov, postupné skracovanie odpoc¢inku)

14.15 h az 14.50 h - ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (hygiena, olovrant),

- hry a hrové ¢innosti — edukaéné aktivity, zaujmove krizky, pobyt vonku

17.00 h. - ukoncenie prevadzky materskej Skoly,

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je pruzny,
umoziuje reagovat’ na potreby a zaujmy deti.

Informacny systém

Kazda trieda mé v Satni nastenky urc¢ené rodiCcom. Ich prostrednictvom st rodi¢om podavané
informécie o diani v MS, ako aj o tom, ¢o sa deti prave u¢ia, metodické okienko. Je v zaujme
kazdého rodi¢a sledovat’ nové informacie a tym predist’ vlastnej neinformovanosti. MS ma k
dispozicii aj webovu stranku www.cmsbilikova.sk, ktora rovnako slizi pre potreby rodicov a
informuje ich o aktualnom diani v MS.

Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup rodi¢ia, a splnomocnené osoby v ¢ase od 6,30 h do 8.00 ha od 14.45 h
do 17.00 h. ktori po vstupe do budovy MS pouZiju navleky na obuv, aby nezneéist’ovali
podlahy v MS. Tehotné Zeny a telesne postihnuté osoby navleky na obuv nepouZivaju.
Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodi€ia v spolupraci s ucitel’kami deti k
samostatnosti a poriadkumilovnosti. Rodicia sa pocas prezliekania deti v Satni venuju diet’at’u,
zodpovedaju za jeho bezpecnost. Deti do Satne nevstupuju s jedlom a sladkost’ami, ani
neukladaja do skrinky Ziadne potraviny a napoje z hygienickych dévodov. V materskej
Skole je strava a pitny rezim pre deti zabezpeceny.

Za poriadok v skrinkach a stale pripravené niahradné oblecenie ( aj spodnu bielizen ),
pre pripad znedistenia a premocenia zodpoveda rodi¢. Je vhodné priniest dietatu
pohodIné oblecenie na prezlecenie do triedy.

Na prezutie je rodi¢ povinny diet’at'u priniest’ ortopedické sandéle, pripadne inii pevnu
obuv( sandale, pevné papuce ai. ), aby pri pohybe dietata v interiéri a exteriéri materskej
Skoly nedoSlo k urazu! Dieta nesmie mat® obuté letné SPapky, hunaté papuce so
SmykPavou, tenkou podrazkou, ani inu vol’'ni obuv!

Ucitel'ke v prvej triede pri obliekani na pobyt vonku pomaha upratovacka, pri vyzliekani

navzajom spolupracuju obe ucitel’ky. V druhej triede pomaha pri oblickani deti na pobyt

vonku aj pri navrate Skolnicka. V najstarsej vekovej skupine pomaha detom ucitel’ka podl'a
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potreby. Ucitel'ka v kazdej triede, priebezne pocas dna, zodpoveda za dosledni kontrolu,
upravu a spravne oblecenie i obutie jej zverenych deti.

Za esteticku urovei Satne a oblecenia v skrinkach po pobyte vonku zodpoveda uéitel’ka
prislusnej triedy, za hygienu urend upratovacka.

Dorazne Ziadame rodicov aby:

v' MladSich stirodencov, ktori eSte nenavitevuji MS nenechali pobehovat’ po
budove ( MS nezodpoveda za pripadny tiraz).

v' Dohliadali na svoje deti, aby v kaplnke na poschodi a na prizemi MS,
Vv priestore materskej Skoly neposkodzovali vystavenu vyzdobu.

v' Nepodavali detom v MS, najmi v $atni, jedlo a sladkosti a neodkladali ho
v skrinkach. (hygiena).

v Neodovzdavali riano deti do triedy s pe¢ivom, chlebikom.

v' Po prevzati dietat’a z MS nezostavali v budove a $kolskej zahrade
( organizécia a bezpecnost).

v' Oznamili ulitePke vietky zmeny a informacie, ktoré sa tykaji ochrany

zdravia a bezpecnosti deti ( zmena tel. Cisla, pady, drobné trazy).

Nosenie hraciek a cennosti

Za stratu cennosti a hradiek, ktoré dieta do MS prinesie nepreberaji zamestnanci materskej
Skoly ziadnu zodpovednost'.
Det’om sa nepovol’uje vstup do tried so Zuvackou.

Organizacia v umyvarni

Samostatni umyvarei a toalety, maji vSetky Styri triedy. Rodi¢ prinesie dietatu na zaciatku
Skolského roka oznaceny vlastny uterak, hreben (aj chlapcom s kratkymi vlasmi), pohar na
umyvanie zubov, kefku, pastu, ktoré bude mat’ dieta uloZzené v umyvéarni pri svojej znacke

Za pravidelni vymenu uterakov, Cistenie hrebefiov, umyvanie poharov a kefky
zodpoveda rodi¢, ktory kazdy piatok berie domov na vymenu pohar so zubnou kefkou,
uterak. Za suchu podlahu a hygienu umyvarne, Satne, schodiska, zodpoveda urcend pani
upratovacka, ktora podlahu utrie aj suchym mopom, aby sa predi§lo poSmyknutiu. Deti sa v
umyvarni spravidla zdrZiavaji len v pritomnosti ucite’ky (pripadne iného zamestnanca
Skoly), ktord ich uc¢i zdkladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu
pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrZiavanie prisluSnych

21



/| CIRKEVNA @
. , v . . . 5 MATERSKA
Cirkevna materska $kola Gianny Berettovej Mollovej, N\ SKOLA )

Bilikova 1, 841 01 Bratislava

hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda uclitel’ka prislusnej
triedy. Z hygienickych dovodov rodi¢ia nevstupuju do detskej umyvarne a WC.
Upozoriujeme na povinnost’ rodicov spolupracovat’ s u¢itel’kami v triede pri osvojovani si
hygienickych navykov dietata, (pouzivanie toalety, pouzivanie toaletného papiera, oducanie
deti od flase, cumlika). V pripade nereSpektovania pokynov a sustavného poruSovania
dohodnutych podmienok bude rodi¢ upozorneny  riaditelkou materskej Skoly a pri
opakovanom poruseni bude dieta vyli¢ené z MS, nakolko pre dieta s plienkami, flagou
a cumlikom nie su vytvorené podmienky v materskej Skole a takéto dieta do materskej Skoly
nepatri.

Organizacia v jedalni

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stravovania zodpovedd veduca
Skolskej jedalne a kucharka. Zabezpecuje tiez zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim.

Za organizaciu a vychovny proces pri jedle zodpoveda ucitel’ka. Vedie deti k osvojeniu si
zakladnych navykov kultirneho stravovania, uplatiiuje individualny pristup k detom. Pocas
jedla nenasilne deti usmernuje, podla Zelania rodi¢ov prikrmuje. Nenuti ich jest’.

Deti 2,5 — 3-ro¢né pouzivajt pri jedle lyzi¢ku, 4 — 5-ro¢né lyzic¢ku a vidlicku, postupne aj noz.
Deti 5 — 6-ro¢né pouzivaji samostatne kompletny pribor.

Ak diet'a musi mat’ z objektivnych zdravotnych dovodov vylicené zo stravy ur€ité potraviny,
je zdkonny zéastupca povinny podat’ u veducej Skolskej jedalne pisomna Ziadost’ o
vynimku v stravovani diet’at’a. K ziadosti, ktora musi obsahovat’ osobné udaje o dietati,
priklada doklad od lekara, na ktorom budl potraviny, ktoré dieta nesmie jest ( alergia na
mlie¢ne vyrobky,...).

Casovy harmonogram podavania jedla :

jedlo sa detom podava v dvoch zmenach po triedach nasledovne:

Cinnosti zabezpecujiice Zivotospravu
|Desiata |Obed \H\Olovrant

l. zmena
1.a 2. trieda 08.20-08.40 |11.20-11.50 14.35 - 14.50
Kuriaka+Lienky |
Il. zmena
3.a4. trieda 08.50 -09.10 |12.00 -12.30 14.15 - 14.30
Veveri¢ky+Motyliky |

Nepritomnost” dietata a odhlasenie zo stravy ozndmi zdkonny zastupca najneskor do 8.00 h
v danom dni. V pripade, Ze zakonny zastupca neméze z roznych dovodov odhlasit’ svoje dieta
osobne v MS, moze odhléasit’ dieta zo stravy telefonicky./ 02/ 64366961/. Ak sa tak nestane,
uhradza zakonny zastupca plnu stravni jednotku. Ak zdkonny zastupca dieta vcas
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neodhlasi zo stravy moze si obed za prvy den prevziat’ do obedara v ¢ase od 11.30 h — do
12.00 h.

Individudlne donaSanie hotovej stravy pre deti do Skolskej jedalne je nepripustné s
vynimkou diétneho stravovania — v zmysle vyhlasky MZ SR ¢. 330/2009 Z. z. § 3 ods. 2.

Poskytovat’ diétne stravovanie v zariadeniach Skolského stravovania je mozné v stlade s
ustanovenim vyhlasky MZ SR €. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského stravovania, a to
donaskou pripravenej stravy zakonnym zastupcom dietat’a na zédklade pisomnej Ziadosti a
potvrdenia odborného lekara, so suhlasom riaditel’ky $koly. Spdsob manipulacie s
prinesenou stravou je su¢astou prevadzkového poriadku MS.

Ak su vytvorené personalne a materidlne podmienky, je mozné podl'a Zakona ¢.245/2008 §
140 ods.5. v 8kolskej jedalni pripravovat’ diétne jedla pre deti, u ktorych podla lekara
zdravotny stav vyzaduje osobitné stravovanie, zabezpecené podla materialno-spotrebnych
noriem a receptur pre diétne stravovanie, vydané ministerstvom $kolstva. Skolska jedaleni
pripravuje a poskytuje jedla a ndpoje pre stravnikov podl'a odporucanych vyzivovych davok,
materidlno-spotrebnych noriem a receptur pre Skolské stravovanie podla vekovych skupin
stravnikov vydanych MS SR.

Spdsob manipulacie s prinesenou stravou je siéastou prevadzkového poriadku SJ.
Zabezpecuje aj pitny rezim deti v spolupraci s upratovackou, skolnickou.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditel’ka a ucitel’ky. Ucitel’ky vedu
deti k osvojeniu si zdkladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej miere pritom
uplatiuju individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka deti nendsilne usmernuje, podla
zelania rodiCov dieta aj prikrmuje. Nentti ho jest.

Kuriatka pouzivaju pri jedle lyzicu, Lienky lyzicu v individualnom pripade vidlicku.
Vevericky a Motyle cely pribor, Vv ojedineclom pripade mladsie deti v triede VeveriCiek
vidlicku. Motyle pouzivaju komplet cely pribor.

Za pripraveny pribor a estetické servirovanie S$aldtov, kompotov do misiek, zodpoveda
kucharka.

Stravovanie pedagogickych zamestnancov.
Ak to situdcia dovoli a je zabezpecCeny individudlny pristup k detom pocas obeda, spolu s
det'mi obeduje ucitel’ka z popoludnaj$ej zmeny.

Ucitel’ka z rannej zmeny spravidla obeduje po uloZeni deti na lezadld. V Ziadnom pripade
deti necakaju pri stolikoch na ucitel’ky, ktoré dojedaju spolu!

Do $atne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase od 6.00 do 8.00 hod.
a od 14.30 do 16.15 hod. Pred vstupom do Satne pouZiju textilné navleky na obuv, aby
neznecist'ovali koberce v Satniach deti! Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu
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deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti v spolupraci s uc¢itel’kou. Za poriadok a esteticka
upravu v Satni zodpoveda ucitel’ka prislusne;j triedy, za hygienu a uzamknutie vchodu urcena
prevadzkova zamestnankyna.

Je vhodné priniest’ dietatu pohodIné obleCenie na prezlecenie do triedy ako aj pre pripad
znecdistenia sa.

Na prezutie je rodi¢ povinny diet'at’u priniest’ ortopedické sandale, pripadne ini pevni
obuv( sandale, pevné papuce a i. ), aby pri pohybe dietata v interiéri a exteriéri materskej
Skoly nedoslo k urazu! Diet’a nesmie mat’ obuté letné §sPapky a ind vol’na obuv!

Pobyt deti vonku

Prvoradou ulohou pri pobyte vonku je zabezpeCovat’ vSestrannu starostlivost’ o zdravie a
fyzicky rozvoj deti. Ucitel’ka starostlivo zvazuje striedanie jednotlivych ¢innosti tak, aby bola
vyvazena poznavacia cCinnost s pohybovou aktivitou, detom pontka plnohodnotnu,
organizovanu ¢innost’. Aktivity s det'mi si zamerané na rozvijanie kognitivnej a emocionalne;j
oblasti, telovychovné €innosti a otuZovanie organizmu. Pobyt vonku ulitel’ky neskracuju
a realizuju ho pravidelne, venuji mu dopoludnia minimélne 70 minat, dodrZiavaju spravnu
metodiku - pozorovanie, organizovana ¢innost’ a spontanne pohybové ¢innosti.

V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného
ziarenia a zarad’uje sa 2-krat pocas diia, v dopoludnajsich a odpoludnajSich hodinach. Pobyt
vonku ucitel’ka premysli anapldnuje tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy.
NeodmysliteI'nymi ¢innostami pocas pobytu vonku st tvorivé aktivity s pieskom, pohybové
hry s loptou a iné pohybové, Sportové a hudobno-pohybové hry, ako aj kreslenia kriedovym
pastelom na betdn, pozorovanie, experimentovanie atd’. Ucitelka venuje detfom zvySenu
pozornost, dodrziava poziadavky bezpec¢nosti a ochrany ich zdravia v zmysle vSeobecnych
zaviznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky MS — Prevadzkovy poriadok detského
ihriska na $kolskom dvore MS.

Pri pobyte vonku je ucitel’ka povinna vopred presetrit’ bezpeCnost’ prostredia a dbat’, aby sa
deti hrali v prostredi, kde im nehrozi uraz.

Pred kazdym pobytom vonku uclitelka oboznami deti s vhodnym spravanim sa a
bezpe¢nost'ou a to podla jednotlivych uloh vyplyvajiacich z pldnov vychovno-vzdelavace;j
¢innosti na urcity den.

Popoludni, pokym pocasie dovol'uje, vychadza ulitel’ka s detmi von ihned’ po olovrante.

Pri pobyte vonku musi uditel’ka zvladnut’ deti tak, aby ich mala pri ¢innostiach stile na
ociach, ¢im bude dodrZana bezpecnost’ jej zverenych deti.

Ucitel'ka venuje det’om zvySenu pozornost’, dodrZiava poZiadavky bezpecnosti a ochrany
ich zdravia v zmysle prisluSnych vSeobecne ziviznych pravnych predpisov a pokynov

riaditePky MS.

24

)
]



& Ellikwm @
. y r v - - - J TERSKA
Cirkevna materska $kola Gianny Berettovej Mollovej, E__JQKULA

Bilikova 1, 841 01 Bratislava

AK ucditel’ky pocas pobytu vonku vyuzivaja preliezky, hojdacky na hry, bezpecnost’ deti
musi byt zaistena ucitel’kou, ktord vykondva bezprostredny dozor pri hojdackach a Smykacke.

Preliezacky, Smykacku a hojda¢ky vyuzZivaji deti primerane svojim schopnostiam a
zruénostiam pod dohPadom ucitel’ky.

Ucitel’ky sa pocas pobytu na skolskom dvore riadia ,,Planom pobytu na §kolskom dvore®, a
tym predchadzaji nebezpecenstvu vzniknutému neprehl'adnost'ou zo zoskupenia mnozstva
deti na jednom mieste $k. dvora.

U¢iteP’ka v Ziadnom pripade nenechava deti na ihrisku bez dozoru, v nevyhnutnom
pripade zorganizuje skupinu deti a odovzda ju na nevyhnutne kratky ¢as inej, zodpovedne;j
osobe ( upratovacke, Skolnicke, kolegyni) .

Pobyt deti vonku sa uskutoc¢iiuje aj za menej priaznivého pocasia, je preto potrebné aby rodic
dieta v kazdom pocasi primerane oblickal a obuval. Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity
deti, v ramci Skolského dvora, alebo vychadzky. Uskutociuje sa v kazdom vhodnom pocasi.
Vynimkou, kedy sa nemusi uskuto¢nit’, st nepriaznivé klimatické podmienky, silny narazovy
vietor, silny mraz, dazd’ ( nie mrholenie ).

UcitePka sa pri opusteni arealu materskej $koly riadi aj zakonom 8/2009 o cestnej
premavke, §52(1), §53(1),(2),(3) a §54(1),(4),(4),(5)-

Pri vychadzke mimo arealu MS ma uéitel’ka pri sebe bezpeénostny teréik, lekarni¢ku a kazdé
dieta ma oblecent reflexni bezpecnostnu vestu. Ucitelka vzdy upozorni deti na bezpecné
spravanie sa !

Pocas vychadzky, respektive pri ¢innosti, kde je zvySené riziko poranenia sa zicastiiuju
vychadzky dve pedagogické pracovnicky, aby sa tym posilnila bezpecnost’ a zdravie deti.
Prenosnu lekarni¢ku nosia ucitel’ky na kazda vychadzku, na kazdy pobyt vonku a vylety.

Pri vychadzke: od 2do 4 rokov - dozor 2 uditel’ky
od 4 do 5rokov - 24 deti — dozor 1 uditel’ka
nad 5 rokov - 25 deti — dozor 1 uditel’ka

Pri vychadzke s vy$§im poctom deti, pri akcidch a réznych ¢innostiach vykondvaju dozor dve
u¢itelky MS. Pri vychadzkach s mlad§imi detmi ako 3 roky a s detmi od 3-4 rokov
vykondvaju dozor dve ucitel’ky. Pri prechddzani cez vozovku zabezpecuji dozor vZdy aspoi
dve ucitePky aj s menSim poctom deti.

Pri prechadzani cez vozovku musi ucitel’ka pouZzit' zastavovaci ter¢. Dosledne dodrziava
vyhlagku o pravidlach cestnej premavky. Vopred premysli smer presunu na pobyt vonku.
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Vopred si zorganizuje prechddzanie cez vozovku. Usmertiuje deti pri prechddzani cez
vozovku, aby deti dodrziavali medzi sebou urcita vzdialenost’ a nerobili medzery.

Pri prechadzani cez cestu, kde je svetelna signalizacia riadi sa pravidlom l'avej ruky /obzrie
sa vlavo a potom vpravo/. Ak je cesta volna /signalizacia/ postavi sa u¢itel’ka uprostred
vozovky so zdvihnutym teréom a zaistuje bezpecnost deti. Pred prechadzanim musi mat prva
dvojica deti vopred urCené miesto tak, aby deti neostali stit na vozovke, ale
pomaly, rovhomerne a bezpeéne prechadzali na chodnik. Ucitel’ka opusti vozovku za
poslednym diet’at’om.

Pieskovisko okrem zimného obdobia je pani Skolnicka povinna prehrabavat, v letnych
mesiacoch denne polievat'.

Pani $kolnicka denne kontroluje terén Skolského dvora, v pripade neziaducich predmetov
v aredli materskej Skoly / ihriskd, chodniky, terasy/ zodpoveda za vyzberanie a likvidaciu
neziaduceho odpadu. / haluze, kamerie, iné../.

Terasy pri triedach sa zametaji a umyvaji podl'a potreby najmenej raz za dva tyzdne v lete
tyzdenne. O kvety v exteriéri sa denne stara Skolnicka, polieva, kypri, obera suché listy,
kvety. V interiéri sa stara zodpovedna pracovniCka podl'a zadelenia upratovania, svojho
rajonu.

Za dodrzanie pitného rezimu pocas pobytu vonku je zodpovedna ucitelka v spolupraci so
Skolni¢kou. Popoludni vynasaja pitny rezim na dvor ucitel’ky Vv spolupraci s upratovackou.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov

V case letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte vonku
hlavu kryta vhodnym doplnkom (Siltovkou - tenkou, klobikom a pod.), aby sa predislo upalu.
Oblecenie maji mat’ vzdusné, z prirodnych, 'ahkych materidlov.

Ak maji v skrinke ochranny opalovaci krém a ucitel’ka je o tom informovand, pred
odchodom von ho dietatu pomoze pouzit’.

Deti maju v plnej miere zabezpeceny materskou skolou pitny rezim.

V pripade opalovacieho krému zabezpeceného materskou Skolou, je povinna ucitel’ka
vyziadat’ pisomné vyjadrenie rodifa, ¢i mdze dieta pouzit — natriet danym ochrannym
opalovacim krémom. Pisomnym sthlasom zdkonny zastupca vyda z dovodu prevencie pred
alergickou reakciou pokoZzky diet’at’a.

26



& Ellikwm @
. y r v - - - J TERSKA
Cirkevna materska $kola Gianny Berettovej Mollovej, E__JQKULA

Bilikova 1, 841 01 Bratislava

V letnom obdobi, sa pobyt vonku, na priamom slneénom Ziareni zvycajne v ¢ase od
11.00 h do 15.00 h. obmedzuje na minimum. Po 11.00 h je moZné vyuZit’ iba chladok
stromov Vv arealy materskej Skoly, alebo opustit’ Sk. dvor presunom do budovy.

Organizacia v spalni

Pred spanim — oddychovanim, si deti umyvaju ruky, pouziji toaletu. Prezlect sa do
pyzama, ObleCenie uloZia na svoju stolicku. Deti z tried VeveriCiek a Motyl'ov si umyvaju
zuby kefkou a zubnou pastou. Mladsie deti si vyplachuji dutinu Gstnu, neumyvaju si zuby
z doévodu narocnejsej organizacie s malymi det'mi v umyvarni.

Vymenu pyzama, uterdka, vzdy v piatok zabezpecuje a zodpoveda rodi¢. Taktiez kontroluje
pohar, ketku a Vv piatok ho odnaSa domov na vycistenie, vymenu. V pondelok vycistené
prinasa do MS, diet’a si ich ulozi do umyvérne na svoju znacku.

Pocas popoludiiajsiecho oddychu v spalni dba ucitel’ka na primerané oblecenie deti (pyzamo).
Pri prezlieckani deti motivuje podl'a ich schopnosti k sebaobsluhe a doslednosti pri odkladani
zvrskov odevu. Zabezpe€i pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od
odpocivajucich deti neodchadza, individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituji potrebu
oddychu - spanku. Uc¢itel’ka dba, aby diet’a pri pouziti toalety v ¢ase oddychu pri prechode zo
spalne na toaletu bolo obuté. Podla potreby uéitel’ka sprevadza dieta na toaletu. Pri potrebe
opustenia spalne poziada ulitel’ka na nevyhnutny c¢as o pomoc nepedagogického
zamestnanca. Odpocinok sa realizuje sa v zavislosti od potrieb deti S minimalnym trvanim
30 minit od 2. polroku deti, ktoré maji rok pred nastupom do ZS.. S tymito star§imi
detmi, 5-6-ronymi, je vhodné zvysnu cast odpoCinku venovat pokojnejSim hram
a vychovno-vzdelavacim Cinnostiam, napriklad Citaniu rozpravok, grafomotorickym
cvi¢eniam.

Po ukonceni oddychu v malej vekovej skupine pomaha pri obliekani upratovacka, spotené
pyzamo prelozi tak, aby sa do nasledujiceho dia presusilo. Taktiez sa postard o prezleCenie
oblieCok a dietata v pripade nehody — pocikanie, zvracanie a iné, ktoré rodi¢ v ¢o najkratSom
Case vyCistené vrati do materskej skoly.

Plienky ani cumliky sa pre deti poCas spanku v materskej Skole nepouzivaju.
Deti z triedy Kuriatok
Obliekaju a vyzliekaji si vrchné Casti odevu, zapinaji a rozopinaji sa /s pomocou dospelych/.

Obuvaju sa avyzuvaju sa spomocou dospelych. Postupne prekladaju na lezadlo po
odpocinku prikryvku. Postupne ukladaji odev a obuv na uréené miesto.
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Deti z triedy Lienok

Postupne si bez pomoci dospelych obliekaji a vyzliekaji vrchné aj spodné casti odevu,
zapinaji a rozopinaji sa. Samostatne sa obuvaju, vyzuvaju, Snuruji. Prelozia prikryvku na
lezadlo a ucia sa natriast’ vankus.

Deti z triedy Veveric¢iek a Motyl'ov
Samostatne sa oblickaju a vyzliekaju, zapinaju a rozopinaji a upravuju si svoj zovnajSok.
Samostatne sa obuvaju, vyzavaji, zavizuji $Snirky a viazu maslicky.

Samostatne prelozia prikryvku, natrasu vank$ a upravia bielizen na lezadle. Samostatne
ukladaju a skladajii odev, obuv na uréené miesto.

Zodpovedna pracovnicka denne vyvetra a ustiela detské lezadla v spaliach.

Organizacia na schodoch

Schodisko na poschodie vyuZzivaja deti v priebehu dia takym spdsobom, ze pri hromadnom
presune po schodisku, si u¢itelka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri chédzi pridizaju
zabradlia. Pri schadzani zostupuje uéitelka posledna, pri chddzi nahor tiez posledna. Deti
vedie pri chodzi po schodoch v zastupe za sebou v Ziadnom pripade nie vo dvojici.

V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré su iba nastipené , da prednost’
tym, ktoré uz po schodoch idu. V pripade, ze sa stretni v polovici, starSie deti ostanu stat’,
pokym mladsie deti neprejdu. Po zideni zo schodov, ucitel’ka vzdy prikaze detom, aby zostali
zoradeny Cakat,, pokym nezidu vsetci.

Organizacia pocas Sportovych kurzov

Materska Skola spolupracuje so Sportovymi organizaciami pri zabezpeCovani kurzu plavania,
lyzovania, korCulovania, pripadne iného Sportu. Preprava je zabezpeCend zmluvnou
autobusovou dopravou. Pocas Sportovych kurzov ucitel’ka zodpoveda za pripravu deti na
samotny kurz ( t.j. cestuje spolu s detmi v pristavenom autobuse, ¢akd s detmi na samotny
zaciatok kurzu, pomdha im v obliekani, obtvani, vyzliekani, vyzivani, odprevadza ich na
toaletu a pod.) V priebehu samotného kurzu zodpovednost’ za deti preberaji vyucujici
tréneri, nakol’ko deti si zadelené do menSich skupin a Ciastoéne rozptylené. Sportové
kurzy deti je mozné realizovat’ iba na zaklade informovaného suhlasu rodi¢a kazdého
zucastneného diet’at’a.

Organizacia zaujmovych kruzkov

Krazkova &innost v MS sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie diia deti, spravidla
V popoludniajSom c¢ase. Zaujmové kruzky sa realizuji pod vedenim pedagogickych
zamestnancov MS, alebo lektorov, ktori st sposobili vykondvat' zaujmové aktivity deti. Za
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bezpec¢nost’ deti, obsah a kvalitu realizovania krizkovej ¢innosti stt zodpovedni kvalifikovani
lektori, pripadne pedagogicky zamestnanec, ktori vedie krazok. Lektori na za¢iatku Skolského
roka predlozia riaditel’ke Skoly plan ¢innosti na schvalenie.

Riaditel’ka je opravnenda kontrolovat' a hodnotit’ priebeh vyucovacieho procesu v ramci
krazku, dodrziavanie poziadaviek bezpecnosti a psychohygieny deti, vnutorni organizaciu,
dodrziavanie zmluvnych podmienok v zaujme dietata a zdkonného zastupcu. Lektor je
povinny bezpecne zaobchadzat' s materialno-technickym vybavenim triedy a dbat, aby
nedoslo k jeho poSkodeniu.

Rodicia/zakonni zastupcovia deti st riadne pouceni o dosledkoch suvisiacich
s krizkovou cinnost'ou svojho dietata a vlastnoruénym podpisom vyjadrili suhlas
S dochadzkou diet’at’a na kruzZok — informovany suhlas rodica.

Na zaklade informovanych suhlasov rodi¢ov, materska skola ponuka detom moZnost’ zapojit
sa do kruzkov, ako st napr. anglicky jazyk, tane¢no — pohybovy krazok Folklorik, spevacky
krazok, logopédia — Sikovny jazyéek, kruzok Biblickych pribehov, kurz predplaveckej
pripravy a korculovania. Realizdcia vSetkych tychto aktivit sa uskutoctuje podla vopred
dohodnutého harmonogramu. Lektori jednotlivych kruzkov si preberaju deti na zaklade
pisomného informovaného sthlasu rodic. V plnej miere zodpovedaji za zdravie a bezpecnost’
deti.

Pri odovzdavani deti na krizky uclitel’ka zapiSe deti podl’a aktualneho zoznamu na
zaklade zoznamu prihlasenych do zoSita s podpisom preberajicej lektorky a
odovzdavajuicej ucitel’ky.

Usporny rezim chodu materskej $koly

Z dovodu $etrenia finanénych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do MS z dévodu
zvysenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch , riaditel’ka méze rozhodnit’ o spéjani deti
Vv jednotlivych triedach. Spajaju sa tie triedy, kde je to ekonomicky najvyhodnejSie. Nadbytok
zamestnancov Vv takomto pripade riaditel’ka riesi udelenim ndhradného volna alebo ¢erpanim
dovolenky. Deti st rozdelené na oddychovanie do tej triedy, kde maju svoje podhlavniky,
postiel’ky a uteraciky. Ucitel’ka z ktorej triedy sa deti spdjaji — idu na navstevu, vyvesi v Satni
rozpis pre rodicov, v ktorej triede je ich dieta zaradené.

Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole

Studentky strednych a vysokych $kol, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditel’ky materskej Skoly.
Riaditel’ka Skoly :
- pouci Studentky o BOZP na pracovisku, 0c¢om vypracuje pisomny zaznam
S podpismi poucenych,
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- oboznami Studentky  so Skolskym poriadkom materskej $koly a Skolskou
dokumentéaciou,

- zaradi Studentky do tried,

- informuje Studentky, ze nie je dovolené pouzivat’ fotografické zdznamy
a videozaznamy deti, pre verejné a osobné potreby.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Rodi¢/zdkonny zastupca ma moznost konzultovat' rdézne otazky tykajlice sa dietata
S pedagogickymi zamestnancami v ¢ase podl'a vzajomnej dohody. Konzultacie su spravidla
ustne, avSak pokial’ rodi€, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zdujem, vyhotovia sa aj
v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec
opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajiicom ¢ase upozorneny.
Pedagogicky zamestnanec okrem konzultacii moze rodiCom odporucat’ pedagogicku
literaturu, Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického posobenia na dieta.

VIII. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA DETI A OCHRANA
PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU A
NASILIM

Materska Skola je pri vychove a vzdelavani a pri ¢innostiach sivisiacich s vychovou a
vzdelavanim povinna:

1. Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti.
2. Vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socidlno-patologickych
javov.

Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpe¢nost’ deti sa zamestnanci materskej Skoly riadia
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi, najmd § 7 vyhlaS8ky Ministerstva Skolstva SR ¢.
306/2008 Z. z. o materskej $kole, vyhlaskou MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach
0 poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez, Zakonnikom prace, zakonom NR SR ¢.
309/2007 Z. z., ktorym sa meni a doplia zakon & 124/2006 Z. z. o bezpeénosti a ochrane
zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zédkonov, § 422 Obcianskeho zakonnika,
zakonom Narodnej rady SR ¢.355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia,
Pracovnym poriadkom a internymi pokynmi riaditel’a materskej Skoly.

Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov V priestoroch materskej Skoly
a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovy zamestnanci ato v rozsahu im uréenej
pracovnej naplne.
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Podla §8 ods.1 vyhlaSky o materskych Skolach za vytvorenie bezpecnych a hygienickych
podmienok a predprimarne vzdeldvanie zodpoveda riaditel’ Skoly. Za bezpecnost’ a ochranu
zdravia dietata podla § 8 ods. 2 zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej skoly od
prevzatia dietat’a od zakonného zéstupcu, alebo nim poverenej osoby az po jeho odovzdanie
zakonnému zastupcovi alebo nim poverenej osobe.

Poverenej osobe odovzda ucitel’ka dieta iba na zaklade pisomného splnomocnenia.

Za bezpecnost’ deti pocas krazkovej Cinnosti, ktoru vedie ucitel, zodpoveda ucitel. Ak
krazkova Cinnost vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti
zodpoveda lektor.

Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie ochrannych pracovnych
pomédcok vykonava externy zamestnanec zodpovedny za bezpecnost’ a zdravie pri praci.
V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuji predprimarne vzdelavanie
striedavo na zmeny dve ucitel’ky.

V materskej Skole nie je dovolené podavat’ det'om lieky!

Pravidla dodrziavania bezpeCnosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi
prostriedkami, organizovani vyletov a Skolskych akcii.

Pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpe¢i pocet pedagogickych
zamestnancov takto:
v’ na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického
Zzamestnanca,
v’ v 8kole prirode je pocet deti podl'a vyhlasky o Skole v prirode,
v’ na vyletoch a exkurzidch je potrebny dozor dvoch pedagogickych
zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s poc¢tom deti podl'a § 28 ods.
10) skolského zakona.

Organizacia pri presune deti dopravnym prostriedkom zaist'uje ucitePka bezpec¢nost’
deti nasledovne:

do autobusu nastupuje ucitelka prva a usadza deti do sedadiel tak, Ze deti sedia po dvoch
a chrbat maju oprety o sedadlo, su priputané bezpe¢nostnym pasom,

druha ucitel’ka pomaha det'om pri nastupovani do autobusu,

do autobusu nastupuje ucitel’ka posledna, ktora zaistovala bezpe¢nost’ deti nastiipenych pri
autobuse,

pri vystupovani vystupi ucitel’ka z autobusu prva a zorad’uje deti, druhd pomaha detom pri
vystupovani a Z autobusu odchadza posledna ucitel’ka.
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MS méZe organizovat’ pobyty deti v §kole v prirode, vylety, exkurzie a d’alSie aktivity
len s informovanym suhlasom zakonného zastupcu diet’at’a a po oznameni, dohode so
zriad’ovatel’om.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje iba s informovanym suhlasom zakonného zastupcu po
dohode so zriadovatelom podla planu prace skoly , najviac na jeden den a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpe¢né, hygienické a fyziologické potreby.

Pred uskutonenim vyletu alebo exkurzie riaditelkou MS, povereny veduci pedagogicky
zamestnanec organizaéne zabezpeCi pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia o
bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia svojim
podpisom vSetky zucastnené osoby. V stlade s § 7 ods. 9 vyhlaSky o materskych Skolach na
vylet a exkurziu mézeme pouzit’ aj verejni dopravu.

Organizovanie §koly v prirode blizsie uréuje vyhlaska MS SR ¢&. 305/2008 Z. z. o $kole v
prirode, zakon ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a vyhlaska
MZ SR ¢. 526/2007 Z. z., ktorou sa ustanovuji podrobnosti o poziadavkach na zotavovacie
podujatia.

Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktoré mézu ohrozit’
zdravie alebo bezpeCnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, alebo to ozndmi ihned’
Skolnicke a pisomne do knihy oprav. Téa ho podla svojich schopnosti odstrani, a oznami
uvedent skuto¢nost’ riaditel’ke MS.

Ucitel'ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej Skole,
ochranu psychického zdravia dietat’a, nepouziva voCi nemu telesné tresty ani neprimerané
inhibi¢né metddy vychovy.

Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, osSetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje v zosite Skolskych urazov. O udalosti informuje
rodica a zdznam da rodi¢ovi na podpis.

Po névrate z oSetrenia zaznamend Uraz a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s rodicom .
Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zdznamu o oSetreni urazu rodicom diet’at’a.

V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajtca ucitel’ka poziada o privolanie
rychlej zdravotnej pomoci a rodi¢ov, ktorikol'vek zamestnankynu a stcasne dava dietatu
prvi pomoc. Ak diet’a potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitel’ka ho sprevadza
az do prichodu rodi€ov. TaktieZ uraz zaznamena v zoSite Urazov a lekarsku spravu odovzda
rodicom.
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Uraz sa eviduje elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického usmernenia ¢. 4/2009-
R z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu §kdl, skolskych zariadeni a vysokych
8kol pri vzniku registrovaného $kolského trazu a pri evidencii nebezpeénych udalosti, ktorou
upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii §kolského urazu a
nebezpecnej udalosti. Neodkladne ozndmi ucitel’ka celi udalost aj riaditel’ke Skoly
a bezpe¢nostnému technikovi.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych urazov
V sucinnosti s bezpecnostnym technikom, ktorého okamzite informuje prostrednictvom
riaditel’ky, zastupkyne.
2. Evidencia obsahuje:

v meno a priezvisko diet'at’a, ktoré utrpelo traz,

v' den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo k trazu, stru¢ny popis,
ako k urazu doslo,

v’ svedkov trazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory
vykonaval dozor v Case vzniku urazu, datum zapisania Urazu do
evidencie

v’ pocet vymeskanych dni z dovodu urazu,

v’ zdravotnu poistoviiu postihnutého diet’at’a,

v’ zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie Grazu.

Udaje z evidencie sa vyuZzivaju pri spisovani zaznamu o registrovanom $kolskom traze a v
pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v
Case urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zdznam spise triedny ucitel’ dietata. Ak
ani to nie je moZné, zaznam spise zamestnanec povereny riaditel’kou MS.

4. Zaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v denl trazu. Ak
dieta chyba menej ako 4 dni ( teda 0 az 3 dni), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany
Skolsky traz. Ak dieta z dovodu Skolského Urazu chyba v Skole na ziklade stanoviska
oSetrujiiceho lekara viac ako 3 dni (teda 4 dni a viac), povazujeme tento Uraz za registrovany
Skolsky uraz.

5. Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom traze najneskoér do Styroch dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského Grazu. Zaznam o registrovanom Skolskom traze
spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase urazu nad dietatom
dozor. Ak to nie je mozné, zdznam spiSe triedny ucitel’ dietata, ktory iraz zaevidoval, a to
najneskor do 7. kalendarnych dni odo dia vzniku trazu.

Zaznam podpiSe zakonny zastupca diet’at’a, ucitel’ka, ktord zdznam spisala a riaditel’ka Skoly.
Zamestnanec spisujuci zdznam pozve k spisaniu zdznamu zékonného zéastupcu diet’at’a.
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6.Riaditel’ka MS je povinnd do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého $kolského tirazu
zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujucej Statistiku
urazovosti na skolach.

7. Zaznam o registrovanom uraze dostanmi: zakonny zastupca dietata, technik BOZP,
poistovia, v ktorej ma Skola vybavené urazové poistenie ziakov. VO veci finanéného
odskodnenia Skolského urazu od poistovne d’alej kona riaditel’ka Skoly v spolupraci so
zakonnym zastupcom diet'at’a.

Opatrenia v pripade pedikul6zy / zavSivavenie /

Pedikuloza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmi u deti. Povodca pedikulozy je
vo§ detska, ktora parazituje iba na &loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj
prostrednictvom predmetov (hrebetov, kief, Ciapok, Salov, osobnej postel'nej bielizne). Na
diagnostiku sluzi dokladnd prehliadka vlasov, pri ktorej h'adame hnidy a v$i, hlavne za
uSnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: rodic, ktory zisti zavSivavenie dietata, ohlasi tito skutocnost’ ucitel'ovi
a riaditel’ke MS. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka MS na odbor epidemiologie RUVZ.
Vseobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobna Cistota a ¢astd vymena osobnej a
postelnej bielizne. V pripade vyskytu je nutné vcasné zaCatie dezinsekCnej akcie
(zneskodnenie lezucich v$i a hnid U€innym dezinsekénym prostriedkom), ktort je nutné
vykonat’ v celom kolektive, t.j. aj u zdravych ¢lenov triedy, rodiny. Sti¢asne je nutné zahubit’ i
v§i, ktoré sa mozu vyskytovat’ na pokryvkach hlavy, hrebenoch, kefach, bielizni a dalSich
predmetoch, s ktorymi priSla hlava zavSivenej osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’ :

U vsetkych deti a pedagogov v triede a ich vSetkych rodinnych prislusnikov je nutné umyt’
vlasy Sampdonom proti vSiam dostupnym na trhu — Parasidose, presne podl'a navodu vyrobcu
alebo dezinsekénym sprayom Diffusil H, De-vos - vlasovy gél, Jacutin gel, Nemoxan -
kondicionér, pripadne podl'a aktuélnej ponuky.

v Osobnu a postel'nu bielizeti je nutné vyvarit, resp. vyprat’ pri vysokych
teplotach, dokladne vysusit’ a vyzehlit'.

v Ciapky, Satky, $aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné
vyprat’ min. v 2 cykloch pri doporucenych teplotach, dokladne vysusit,
vystavit u¢inkom slne¢né¢ho ziarenia, prip. postriekat pripravkom
Biolit na leziici hmyz.

v" Predmety prichadzajiice do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je
potrebné oSetrit’ pripravkom Biolit na leziici hmyz, pripadne namocit
do roztoku s obsahom chléru (Savo, Chloramin).
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v’ Zasadné je zabezpedenie vysokej trovne osobnej hygieny. Kazdy ¢len
kolektivu musi pouzivat' vlastné predmety osobnej hygieny (uterak,
hrebent) a zabranit' ich vzijomnému pouzivaniu. To isté¢ plati aj v
pripade ¢iapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

Ak sa zistime vyskyt v§i v materskej Skole okamzite dieta izolujeme od ostatnych deti,
telefonicky kontaktujeme zakonného zéastupcu, aby si prisli prevziat’ dieta. Ucitel’ky oznamia
rodi¢om prostrednictvom vyvesiek v $atni vyskyt vii detskej v MS a vyzvi rodi¢ov k
spolupraci pri jej odstranovani. Prevadzkovi zamestnanci vydenzifikuji osobné veci deti
(hrebene, skrinky a prezlecu postel'nt bielizen).

Diet’a, u ktorého bol vyskyt vsi detskej moze byt prijaté do MS len v pripade, ak je hlava
dietata Cistd — bez ndlezu hnid (vajicok) a v§i. Potvrdenie od lekara je potrebné priniest’ iba
v spornych pripadoch, ak pedagodg po prehliadke hlavy dietata skonStatuje, ze dieta nie je
odvsivavené a rodi€ tvrdi opak.

Ochrana zdravia:

Zamestnanci Skoly st povinni :

- dodrziavat’ predpisy poziarnej ochrany, poziarneho poriadku a poziarno — poplachovych
smernic

- dbat’ na dostato¢né osvetlenie miestnosti a ich vetranie

- pri umyvani podlah v priestoroch MS, v umyvartiach, jedalni, pri malovani, modelovani a
inych Cinnostiach dbat’ o to, aby podlaha miestnosti bola sucha.

Vo vSetkych priestoroch Skoly, do ktorych maja pristup deti, sa zakazuje fajcit’,
pouzivat’ alkoholické napoje a iné toxické latky. Zamestnanci a rodifia si povinni
dodrziavat’ zakon ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov a o zmene a doplneni
niektorych ziakonov a zakon ¢. 1.26/ 2006 o verejnom zdravotnictve.

PodPa ziakona €. 87/2009 Z. z. o ochrane nefajciarov sa v priestoroch materskej Skoly a
Skolského dvora zakazuje fajcit’, poruSenie sa tresta podla zakona.

1) V zariadeniach pre deti a mladez predskolského veku mozno umiestnit’ len diet’a, ktoré:
a) je zdravotne spdsobilé
b) neprejavuje priznaky akutneho ochorenia
C) nema nariadené karanténne opatrenie

2) Potvrdenie o zdravotnej sposobilosti podl'a odseku 1 pism. a) vyda zakonnému zastupcovi
oSetrujuci lekar.

3) Skutoc¢nosti uvedené v odseku 1 pism. b) a c) potvrdzuje v pisomnom vyhlaseni zakonny
zastupca dietata. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako tri dni.
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4) ak ucitelka pocas dna zisti, ze dieta prejavilo znamky akutneho ochorenia, je povinna
zabezpecit’ nad nim dohl'ad a bez meskania informovat’ zdkonného zastupcu.

Odpadkovy kos na organicky odpad pre rodiCov a zamestnancov je vo vSetkych Styroch
detskych toaletach pri Satniach jednotlivych tried oznaceny nalepkou — organicky odpad.
Kazda trieda ma urcené nadoby na odpad papiera.

Pouzivanie detskych WC rodi¢mi je z hygienickych dévodov nepripustné.
Pitny reZzim
Pitny rezim zabezpeduje SJI:

a) priprava a hygiena spojena s pitnym rezimom / §kolnicka, upratovacka/

b) zabezpecuje pohare pre kazdé diet’a v triede

C) zabezpecuje dostatoéné mnozstvo tekutin pre kazdé dieta v priebehu celého dna.
Dodanie bylinnych ¢ajov, citronov, nektarov zabezpecuje rodi¢ priebezne, podl'a moznosti.

Dentalna vychova.

a) ucastou stomatologa, ktory detom predvedie a uskuto¢ni prakticka ukazku s pouc¢enim
preco a ako spravne postupovat’ pri umyvani zubov, taktiez zaradenie do eduka¢ného
planu ucitel’kami,

b) ucitel’ky vedu deti I1I. a IV. triedy Kk pravidelnému umyvaniu zubov po obede,

c) rodi¢ je povinny pre dieta zabezpecit' pohar, zubnii kefku, rodi¢ zabezpeci vymenu
pohara a kefky,

d) rodi¢ zabezpecuje umyvanie, pohara a zub. kefky 1 krat do mesiaca, alebo vymenu
pohara, a zub. ketky podla potreby.

Letny rezim
Rodic je povinny pre svoje dieta zabezpecit’ Siltovku na pobyt vonku, vychadzku, vylet.

Pitny rezim zabezpecuje Skolskd jedalen (priprava a hygiena, pohare pre kazdé
diet'a).Finan¢né naklady na zabezpecenie pitného rezimu znasa rodic.

Ucitel’ky st povinné zabezpecit' dostatocné mnozstvo tekutin na pobyt vonku, vychadzku
a vylet. Pitny rezim pripravuje na pobyt vonku Skolnicka, upratovacka V spolupraci s
ucitel’kou.

Ak hrozi detom prehriatie od slne¢ného Ziarenia, ucitel’ka pobyt vonku skracuje do 11.00 h.
V case od 11.00 h. do 15.00 h. sa pobyt vonku neuskutociiuje, deti sa presuvaji do budovy.
V tomto ¢ase je moznost’ vyuzit pobyt v chladku pod stromami na $k. dvore, ak u¢. rozhodne
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Zimny reZim

Deti chodia na pobyt vonku za kazdého pocasia, V pripade ak je silny vietor, dazd’, hmla,
mraz -10°C, vtedy von nechodia.

Starostlivost’ o postel’nt bielizei a uteraky

Za udrzbu, Ccistotu, uskladnenie, postelnu bielizen, ochrannych vesti¢iek zodpoveda
Skolni¢ka. Uterdky vymiena rodi¢ pre kazdé pritomné dieta tyzdenne, vzdy v pondelok.
V pripade potreby zabezpecuje vymenu aj CastejSie. Uteraky zamestnanecké vymiena, perie
a zehli skolnicka vzdy v pondelok. Postel'ni bielizen vymiena 2x mesa¢ne. Pranie postelnej
bielizne, odvoz a dovoz autom realizuje sukromna firma v Zahorskej Bystrici PRONTO a
rodi¢ia. Faktury za pranie postelnej bielizne sa uhrddzaji z prispevkov Zdruzenia rodicov
Bilikova. Umyvanie hrebeniov dezinfekénym prostriedkom zabezpeCuje rodi¢ 1-krat za
mesiac, Vv pripade potreby aj CastejSie. Vymenu navlekov na topanky, ich pranie v pracke
zabezpeCuje Skolnicka 1-krat tyzdenne, pranie ochrannych vesti¢iek zabezpecuje podla
potreby.

Spolupraca s rodinou

Informacie o det’och poskytuju ucitel’ky bez pritomnosti diet’at’a. Stretnutie s rodi¢mi si
dohodni mimo c¢as priamej prace s detmi. O toto stretnutie moze poZziadat’ rodi¢ ucitelku,
V pripade nutnosti aj ucitel’ka rodica.

Drobné oznamy si mozné aj pri odovzdavani alebo preberani dietata /napr. pdjde
domov cez obed, pridu pre neho stari rodicia, zavolajte mi, ak mu nebude dobre, vecer vracalo
a pod./. U¢itel’ky st povinné venovat’ sa detom V triede, preto dlhSie rozhovory v tomto
¢ase nie s mozné /z hl'adiska vyucby, vychovy a bezpecnosti deti/.

Na ziadost’ rodicov poskytuju ucitel’ky aj odborné konzulticie tykajice sa vychovy deti
/takisto aj riaditel’ka skoly/.

Ak majua rodi¢ia otazky, pripadne vyhrady k vychovnym metdodam, mézu sa obratit’ na triednu
ucitel’ku alebo riaditel’ku skoly.

Castejsie konzultacie s potrebné pocas adaptaéného obdobia. Ugitelky sa snaZia zabezpe&it
pocit istoty pre kazdé diet’a, preto obojstranné informacie v tomto obdobi su vel'mi potrebné.

Castejsie konzultacie su potrebné aj pri detoch s poruchami spravania, pripadne s odloZenou
Skolskou dochéadzkou.

Informacie na nastenkach - okrem Skolského poriadku Skoly, pracovnej dobe a ostatnych
trvalych informéciach, su poskytované oznamy o akcidch Skoly /mimo beznu cinnost/,
vytvarné prace deti, texty ucenych basni a piesni, ¢lanky z odbornych ¢asopisov

V zaujme vlastného dietat’a /i v zaujme ostatnych deti/, o jeho problémoch nemézu hovorit’
rodicia s uditel’kou v jeho pritomnosti. Ak je potrebné, dohodnu si rodicia ¢as na stretnutie
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s ucitel’kou. Tyka sa to akychkol'vek dlhodobych problémov, ¢i uz ide o sebaobsluhu, jedla
alebo ¢ohokol'vek iného.

Prosime rodi¢ov, ak maji vychovny problém s dietatom, aby s nim nevyjednavali
ustupky v Satni v pritomnosti inych deti. Sposobuji tym problém ostatnym rodic¢om.

Rodi¢ovské zdruZenie: byva zvolané vzdy zaciatkom skolského roka a d’alej podl'a potreby —
celoskolské alebo triedne.

Rada Skoly: zasada podla potreby, spravidla 3- 4 krat do roka.
Ukoncenie dochadzky diet’at’a z dovodu porusovania $kolského poriadku.

Riaditel MS rozhoduje o ukonéeni dochadzky dietat’a z dovodu porusovania vnitorného
poriadku, pri¢om vychadza z ustanovenia § 5 ods. 4 pism. e) vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z.
z. 0 materskej skole.

Rozvrhnutie pracovného ¢asu

Pracovny ¢as pedagogickych zamestnancov je 37,5 hodiny tyzdenne. Tyzdenny pracovny
¢as pedagogickych zamestnancov pozostava :

a) z Casu, pocas ktorého pedagogicki zamestnanci vykonavaji priamu vyucovaciu
¢innost’ a vychovni ¢innost’— zakladny Givdzok je 28 hodin tyzdenne ( zakon ¢.552/2003
Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme, podl'a nariadenia vlady SR ¢. 238/2004 Z. z. o
rozsahu vyucovacej ¢innosti a vychovnej ¢innosti pedagogickych zamestnancov)

b) z ¢asu, pocas ktorého vykonavaju ostatné ¢innosti suvisiace s pedagogickou pracou
e priprava na vychovno-vzdelavaciu pracu: (PN VVP)
- pisomna (PP)
- osobna (OP)
- priprava materidlu na vychovno — vzdelavaciu ¢innost’ (PM)
- priprava pomdcok a starostlivost’ o ne (PaSOP)
e vedenie predpisanej pedagogickej dokumentacie: (VPPD)
- planovanie (PI)
- zapis do triednej knihy (ZdTK)
- diagnostika (D)
- evidencia dokumentécie o detoch (EDOD)
- evidencia platieb (EP)
e spoluprdca s ucitel’mi, rodi¢mi a ostatnou verejnost'ou na zabezpecenie kvality
vychovno — vzdeldavacej ¢innosti: (Sp.U-R-V)
- prezentécia prac deti (PPD)
- tprava a skra§lovanie triedy, MS (vyzdoba) (USTaMS)
- konzultacie (K)
- rodi¢ovské zdruzenia (RZ)
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- {dast’ na poradach (UNP)

- doplianie kniznice (DK)

- dopliianie herne (DH)

- doplianie pomdcok (DP)

- starostlivost’ o zdhradu (dvor) (SOD)

e individudlne innosti uéiteliek (ICU)

- starostlivost’ o kabinet (SOK)

- $tadium odbornej literatury, planovanie (SOL)

Ochrana pred socialno patologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti
pred socidlno patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade
dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného
vyvinu dietat’a bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne s centrom
pedagogicko — psychologického poradenstva, kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legidlnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych u¢inkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest’ deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych nadvykov
pre Zivot a zdravie.

3. V prevencii vyuzivat vhodni a dostupnu literatiru (napr. ,,Neni¢ svoje mudre telo®) a
preventivne vyukové programy zakomponovat’ do planov prace kazde;j triedy.

4. Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizdcie prostrednictvom rdznych
aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému zivotu, kde by legélne ¢i nelegalne drogy nemali
svoje miesto.

5. Zabezpecit' v celom aredli skoly prisny zakaz fajCenia.

6. Dbat’ na to, aby sa do budovy skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit’
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.

7. Ucitel’ky sa budu zcastiovat’ na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat’ literatiru
a ostatné materidly s tematikou drog a ich Sirenia.

8. V pripade podozrenia na iirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne
informovat’ kompetentnych (riaditel’ku, zastupkynu), ktori vykonaji okamzité opatrenia.

V zmysle Dohovoru o pravach dietata s uCitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti
pred socidlno patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade
dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného
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vyvinu dietata bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim skoly, pripadne s centrom
v pedagogicko-psychologického poradenstva, kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci,
pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

IX. PRAVA A POVINNOSTI DETI A RODICOV

Prava a povinnosti deti

Diet’a ma pravo na,

a) rovnopravny pristup k vzdelaniu,

b) bezplatné vzdelanie pre patro¢né deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky
v materskych Skolach,

C) vzdelanie v $tatnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom
¢.245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani,

d) individualny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v
rozsahu ustanovenom zédkonom €. 245/2008 Z .z. o vychove a vzdelavani,

e) uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

g) vychovu a vzdeldvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

h) organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

ch) uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

i) na slobodnu volbu krazkov v stlade so svojimi moznostami, zdujmami a zalubami v
rozsahu ustanovenom skolskym vzdelavacim programom,

j) na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

K) na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych zakonom ¢. 245/2008 Z. z.

I) dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a
vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho

potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie
umoznuju.

Diet’a je povinné,
a) neobmedzovat’ svojim konanim préva ostatnych osdb zacastiiujucich sa vychovy a
vzdelavania,
b) dodrziavat’ skolsky poriadok Skoly a d’alSie vnutorné predpisy Skoly,
c) chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu a
vzdelavanie,
d) konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpe€nost
d’alSich osdb zucastiujucich sa na vychove a vzdelavanti,
e) ctit’ si l'udskt dostojnost’ svojich kamaratov a zamestnancov Skoly,
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f) respektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré st v stlade so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Prava a povinnosti rodicov (zakonnych zastupcov)

Rodi¢ (zakonny zastupca), ma pravo,

a) vybrat pre svoje dieta matersku Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdelavanie podla
zakona ¢.245/2008 Z. z., zodpovedajicu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a
zalubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo
na slobodni vol'bu Skoly mozno uplatiiovat v sulade s moznostami vychovno-vzdelavace;]
sustavy,

b) ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v Skole poskytovali detom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v stillade so si€asnym poznanim sveta a v stlade s principmi
a ciel'mi vychovy a vzdeldvania podl'a tohto zdkona,

¢) oboznamit’ sa so vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,

d) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,

e) na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,

f) zaGastnit’ sa vychovy a vzdelavania, po predchadzajucom stihlase riaditel’ky CMS,

g) vyjadrovat sa k vzdeldvaciemu programu Skoly prostrednictvom organov Skolskej
samospravy.

Zakonny zastupca (rodic), je povinny,

a) vytvorit’ pre diet'a podmienky K priprave na vychovu a vzdelavanie v kole,

b) dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietat’a ur¢ené Skolskym
poriadkom,

c) dbat’ na kultirne a socidlne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

d) informovat" Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zdvaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdeldvania,

e) nahradit’ Skodu, ktoru diet'a umyselne zavinilo,

f) prihlasit’ svoje diet'a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky,

g ) oznamit’ Skole bez zbyto¢ného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti v Skole

h) nepritomnost’ dietat’a, ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce dni, ospravedliuje
zakonny zéastupca riaditel’ke. Vo vynimo¢nych a osobitne odovodnenych pripadov moze Skola
vyzadovat' lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujici
odovodnenost’ jeho nepritomnosti. Ak nepritomnost’ dietata z dovodu ochorenia trva
dlhSie ako tri po sebe nasledujice dni, predlozi zikonny zastupca dietat’a potvrdenie od
lekara.
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X. PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ
SKOLY

Vchody do Satni a hlavny vchod st zabezpeCené bezpecnostnymi zamkami. Kluce od
vchodov maju vSetci zamestnanci, ktori ich potrebuji na otvaranie, uzamykanie a
zabezpecenie prevadzky budovy.

V priebehu prevadzky MS za uzamkynanie budovy zodpoveda $kolnicka a upratovacka . V
budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakéazany akykol'vek pobyt cudzej osoby.

V ramci bezpecnosti a ochrany deti st rodicia spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych
dveri, nevpustanie do budovy podozrivych a nezndmych 0s6b a pri podozreni st povinni
upozornit’ zamestnancov na dant skuto¢nost’.

Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinnad prekontrolovat’ uzatvorenie okien. Jednotlivi
zamestnanci zodpovedaju za inventar MS, chrania ho pred poskodenim a odcudzenim.

DalSie prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
pracovnej naplne. Osobné veci si zamestnanci MS ukladaji na uréené uzamykatel'né miesto.
Po ukonceni prevadzky MS vsetky priestory skontroluje a uzamkne skolnicka MS .

Skolsky poriadok bol prerokovany a schvileny:
- na prevadzkovej porade dna: 02.septembra 2014
- na pedagogickej rade dna 26.augusta 2014

- s rodi¢mi na plenarnom ZR dna 11. septembra 2014

X1. ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok Cirkevnej materskej §koly G. B. Mollovej, vypracovala riaditelka MS v
zmysle zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani /Skolsky zdkon/ a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov, v zmysle vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z. z. , ktorou sa meni
vyhlaska MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej $kole, Zakona & 596/2003 Z. z. o $tatnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave, Zakona ¢&. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore
verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov, vyhlasky ¢. 330/2009 o zariadeni
Skolského stravovania, Ustavy SR, Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych
zamestnancov schvéilenych Ministerstvom Skolstva SR s prihliadnutim na S$pecifické
podmienky Cirkevnej materskej Skoly Gianny Berettovej Mollovej Bilikova 1, 841 01
Bratislava
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Tento Skolsky poriadok je zavizny pre vSetkych zamestnancov materskej Skoly, rodicov,
zakonnych zastupcov a navstevnikov.

Riaditel’ka materskej Skoly je povinnd oboznamit’ s obsahom Skolského poriadku materskej
Skoly vSetkych zamestnancov, ¢o potvrdia v prilohe svojim podpisom a rodi¢ov, zakonnych
zastupcov, ktori oboznamenie taktiez potvrdia svojim podpisom a navstevnikov jeho
vyvesenim na viditel'nom a pristupnom mieste pre vSetkych — Satne deti.

Zmeny a doplnky k skolskému poriadku vydava vylu¢ne riaditel’ka materskej skoly.

Tento Skolsky poriadok nadobuida platnost’ diiom 01.09.2014

Tymto Skolskym poriadkom sa rusi platnost’ skolského poriadku, ktory bol v platnosti od
01.09.2012.

Zodpovedna za kontrolu dodrziavania skolského poriadku je riaditel’ka materskej Skoly.

Mgr. Iveta Janosikova, riaditel’ka
riaditelka CMS

Prerokované dna 26. 08. 2014, so zriadovatelom, Rimskokatolicka cirkev, Bratislavska
arcidiecéza v zastupeni S riaditel’kou Arcidiecézneho Skolského uradu Mgr. Vierou
Kyselicovou.

Mgr. Viera Kyselicova
riaditel’ka ASU
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Prilohy:

Priloha ¢. 1 — podpisovy harok zamestnancov materskej skoly.
Priloha ¢. 2 — podpisové harky rodi¢ov z jednotlivych tried
Priloha ¢.1 : pracovna doba pedagogickych zamestnancov

Priloha ¢.2 : pracovna doba nepedagogickych zamestnancov

Cirkevna materska $kola Gianny Berettovej Mollovej,

Bilikova 1, 841 01 Bratislava

Priloha ¢. 3 harmonogram krazkovej ¢innosti

Skolsky poriadok nadobuda u¢innost’ 01.septembra 2014

Priloha ¢. 1

C

.

O
)
e

TANNY

Svojim podpisom vyjadrujem, Ze som sa dokladne oboznamila s obsahom Skolského
poriadku platného v Sk. roku 2014/2015 a svojimi povinnost’ami vyplyvajucimi z neho.

CIRKEVNA @
MATERSKA

SKOLA — /D

BERETTOVE] MOLLOVE]

Mgr. Iveta Janosikova, riaditel’ka MS

1.

2. | Barokova Iveta, ucitel’ka

3. | Kollarova Maria

4. | Idlbekova Lubica, ucitel'ka

5. | Mgr. Patdkova Dasa, ucitel’ka

6. | Iveta Oremusova, ucitel'’ka

7. | Mariana Kral'ovicova, ucitel'ka

8. | Mgr. Peniaskova Petra

9. | Potrokova Svetlana, ekonémka, vedtica SJ
10. | Rozalia Fratricova, upratovacka

11. | Kesziova Alena, upratovacka - Skolnicka
12. | Kanisova Darina, hlavna kucharka

13.| Zahorcova Viera, pomocna kucharka
14.

15.
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